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PEDIDO DE PROPOSTAS ADICIONAIS
EDITAL N°. 012/2025

DISPENSA N°. 006/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO/LICITATORIO N°. 043/2025

1. REGENCIA LEGAL:

LEI FEDERAL NO. 14.133/2021, DECRETO MUNICIPAL N°. 009/2024 E DEMAIS LEGISLACOES APLICAVEIS.
2. ORGAO INTERESSADO:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CHORROCHO

3. MODALIDADE/FORMA/N° DE ORDEM: 4. PROCESSO ADMINISTRATIVO:
DISPENSA NO. 006/2025 043/2025

5. TIPO DE LICITACAO 6. SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS:
MENOR PRECO O SIM ® NAO

7. FORMA DE FORNECIMENTO:

PARCELADA

8. CRITERIO DE JULGAMENTO
MENOR PRECO

9. OBJETO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO DE TODO ACERVO DE
DOCUMENTOS E PROCESSOS FISICOS EM TRAMITE DE ARQUIVOS GERADOS NOS EXERCICIO DE 2025, COM
GUARDA EM MEIO DIGITAL DOS DOCUMENTOS COM PAGINA TAMANHO A4, TIPO ESCANEAMENTO FORMATO PDF,
BEM COMO MAO DE OBRA NECESSARIA PARA EXECUCAO DO SERVICO INCLUINDO A PREPARACAO, ORGANIZAGAO,
DIGITALIZAGAO, E RECUPERAGAO, DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS E DAQUELES ARMAZENADOS
FISICAMENTE, OBEDECENDO A PADROES, FORMATO E TAMANHOS ACEITOS PELO TCM-BA, COM VISTAS AO
ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CHORROCHO-BA.

10. PERIODO DE ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS:

DATA: 08:00H DE 10/03/2025 ATE 13/03/2025, AS 13:00H

EMAIL: licitacaochorrocho2018@outlook.com

11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

31 DE DEZEMBRO DE 2025.

12. LOCAL, HORARIO E MEIO DE COMUNICAGAO PARA ESCLARECIMENTOS SOBRE ESTEEDITAL:

AS INFORMACOES NECESSARIOS AO PERFEITO CONHECIMENTO DO OBJETO DESTA LICITACAO SERAO
PRESTADOS PELO AGENTE DE CONTRATACAO E SUA EQUIPE DE APOIO, PREFERENCIALMENTE PELO E-MAIL:
licitacaochorrocho2018@outlook.com OU PESSOALMENTE NA SEDE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CHORROCHO,
LOCALIZADA PRAGA CEL. JOAO SA, N°. 665, CENTRO, CEP: 48.660-000, CHORROCHO-BA.

COMISSAO DE CONTRATACAO: PORTARIA N°. 020/2025.

Alexandro Alves da Silva
Agente de Contratagdo

Jefferson dos Santos Silva Anderson Gleiser Ribeiro Silva
Membro Membro
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CHAMAMENTO PUBLICO
PARA APRESENTACAO DE PROPOSTAS PARA CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO/LICITATORIO N°. 043/2025
DISPENSA DE LICITACAO N°. 006/2025
TIPO MENOR PRECO

PREAMBULO

O Municipio de Chorrochd, Estado da Bahia, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administragdo, através da Comissdo de Contratagdo, designado pela Portaria n°. 020/2025, de
03/01/2025, publicado no Diario Oficial do Municipio, no dia 03/01/2025, torna publico para
conhecimento dos interessados que na data, horario e local indicados, fara realizar. Dispensa de
Licitacdo Eletronica, com critério de julgamento do tipo “Menor Preco por Item”, regulamentada
pela Lei Federal n°. 14.133/21 e pelo Decreto n°. 009/2024 de 09 de janeiro de 2024, para a
Contratagdo de empresa especializada em servicos de digitalizacdo de todo acervo de
documentos e processos fisicos em tramite de arquivos gerados nos exercicio de 2025, com
guarda em meio digital dos documentos com pagina tamanho A4, tipo escaneamento formato
PDF, bem como mdo de obra necessaria para execugdo do servigo incluindo a preparacdo,
organizacao, digitalizacdo, e recuperacao, dos documentos digitalizados e daqueles
armazenados fisicamente, obedecendo a padrdes, formato e tamanhos aceitos pelo TCM-BA,
com vistas ao atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Chorroch4-BA.

Para tanto, convoca as empresas, interessadas a enviarem suas propostas para o objeto
constante do Termo de Referéncia e conforme modelo de proposta.

A empresa detentora da proposta mais vantajosa para a Prefeitura Municipal de Chorroché-BA,
serda CONTRATADA para contratar com a Administragdo.

Endereco Eletronico para Recepgdo de Proposta e Documentos:
Email: licitacaochorrocho2018@outlook.com
Endereco para Protocolo Fisico:
Sede da Prefeitura Municipal de Chorroch6-Bahia, Setor de Licitagdes, Endereco: Praca Cel.
Jodo S&, n°. 665, Centro, CEP: 48.660-000, Chorrochd-BA.
Dia e Horario Limite para Recepcgao de Propostas:
13/03/2025 as 13:00h.

1. - OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA:

1.1. - Constitui objeto do presente Termo a pretensa: Contratagdo de empresa especializada em
servigos de digitalizacdo de todo acervo de documentos e processos fisicos em tramite de
arquivos gerados nos exercicio de 2025, com guarda em meio digital dos documentos com
pagina tamanho A4, tipo escaneamento formato PDF, bem como mao de obra necessaria para
execugao do servigo incluindo a preparacdo, organizagao, digitalizacdo, e recuperacao, dos
documentos digitalizados e daqueles armazenados fisicamente, obedecendo a padrdes, formato
e tamanhos aceitos pelo TCM-BA, com vistas ao atendimento das necessidades da Prefeitura
Municipal de Chorroch6-BA, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. - A contratagdo ocorrerd em lote Unico, conforme Termo de Referéncia anexo a este Aviso
de Contratacao Direta.

1.2.1. - Havendo mais de um item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos
forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o proponente
apresentar proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. - O critério de julgamento adotado serd o menor valor total, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagées do objeto.

3 Rua Ver. Francisco Pereira,
. m 348, Centro, CEP: 48.660-000
. Chorrochd - Bahia
g b
CHORROCHé Email: pmchorrocho@gmail.com

CERTIFICACAO DIGITAL: MTFCMTQ1RTGWNOQORUJBMZ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.



Segunda-feira Diario Oficial {In

11 - Ano Xl N 2400 Chorrocho MUNICIPIO

ESTADO DA BAHIA )
PREFEITURA MUNICIPAL DE CHORROCHO
CNPJ: 13.915.665/0001-77

1.4. - A execucdo dos servigos se dara sob empreitada por preco global, conforme Ordem de
Servigo.

2. - PARTICIPAGAO NA DISPENSA:

2.1. - As empresas interessadas deverdao encaminhar proposta de Prego e Documentagdo de
Habilitagdo exclusivamente no e-mail licitacaochorrocho2018@outlook.com.

2.2. - Nao poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. - que ndo atendam as condigdes deste Edital de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. - estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

2.3. - que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito
a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condicGes analogas as de escravo ou por
contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

2.4. - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdémico.

2.5. - Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

2.6. - OrganizagGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenario).

3. - DA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS:
3.1. - O ingresso do fornecedor se dard com o envio da proposta, na forma deste item:

3.1.1. - O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta,
encaminhard, exclusivamente no e-mail indicado, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado,
a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento:
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3.1.1.1. - A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.1.2. - Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam
a Contratada.

3.1.3. - Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento.

3.1.4. - Os precos ofertados, tanto na proposta, serdo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, ndao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.1.5. - Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

3.1.6. - A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes
nelas contidas, em conformidade com o que disp6e o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

3.1.7. - Juntamente com a documentacdo de habilitacdo deverdao ser encaminhados as
declaragoes relativos a:

3.1.7.1. - que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.1.7.2. - que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

3.1.7.3. - que esta ciente e concorda com as condigGes contidas no Aviso de Contratacdo Direta
€ seus anexos;

3.1.7.4. - que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.1.7.5. - que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com eficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91;

3.1.7.6. - que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo.

4. - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO:

4.1. - Encerrados os prazos, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para
a contratagdo.

4.2. - No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
poderd haver a negociagcao de condigdes mais vantajosas.

4.3. - Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administracgdo.

4.4. - A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
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desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a
contratacao.

4.5. - Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado serad registrado na ata lavrada para
deliberagdo da Comissao ou Agente de Contratagdo na dispensa.

4.6. - Estando o pregco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada a negociagdo de pregos, acaso existente.

4.7. - O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagao.

4.8. - Sera desclassificada a proposta vencedora que:
4.8.1. - contiver vicios insanaveis;
4.8.2. - ndo obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

4.8.3. - apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para
a contratacao;

4.8.4. - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

4.8.6. - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

4.9. - Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor
lance que:

4.9.1. - for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao, apresente precgos global ou
unitarios simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagGes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao;

4.9.2. - apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e
convengoes coletivas de trabalho vigentes.

4.10. - Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

4.11. - Erros no preenchimento da proposta ndao constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A proposta podera ser ajustada pelo proponente, no prazo indicado pela Prefeitura,
desde que ndo haja majoragao do prego.

4.12. - O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas;

4.13. - Considera-se erro no preenchimento da proposta passivel de corregdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

4.14. - Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

4.15. - Se a proposta do vencedor for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

4.16. - Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciarad a fase de habilitagdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.
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5. - DA HABILITAGAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISCAL:

5.1. - Sera exigido, conforme artigo 62 da Lei Federal n°. 14.133/2021, documentos referentes
a habilitagdo juridica (premissa do artigo 66), habilitacdo técnica (rol do artigo 67),
habilitacao fiscal, social e trabalhista (artigo 68) habilitagdo econdomico-financeira (rol
do artigo 69), todos da mesma legislacao (Lei Federal n°. 14.133/2021).

5.2. - Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdao no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de CondenagGes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

c) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

5.2.1. - Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderd haver a substituicdo das
consultas das alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

5.2.2. - A consulta aos dois cadastros - CEIS e CNJ —,na fase de habilitagdo, é recomendagdo
do TCU (Acérddo n° 1.793/2011 - Plenario). Trata-se de verificagdo da propria condicdo de
participagdo na contratagao.

5.2.3. - A Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU abrange o cadastro do CNJ, do CEIS,
do préprio TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP do Portal da Transparéncia.

5.2.4. - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa proponente e também de
seu sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangGes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario;

5.2.4.1. - Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciaréd para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

5.2.4.1.1. - A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros;

5.2.5. - Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condigdo de participagao.

5.3. - Caso atendidas as condigGes de participagdo, a habilitagdo do proponente sera verificada
por meio dos documentos exigidos para habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista:

5.3.1. - E dever do proponente atualizar previamente as comprovacgdes que estejam vigentes
na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacgdo atualizada;

5.3.2. - O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do proponente, exceto se
a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidées lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(0es) valida(s).

5.4. - Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagcdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apos
solicitacdo da Administracdo, sob pena de inabilitagado.
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5.5. - Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver dlvida em relagdo a
integridade do documento digital.

5.6. - O proponente enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b)
da apresentagdo do balango patrimonial e das demonstragées contabeis do Ultimo exercicio.

5.7. - A apresentacao do Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI
supre as exigéncias de inscricdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas informacbes
constam no proéprio Certificado.

5.8. - No caso de haver mais de um item ou lote, o proponente provisoriamente vencedor em
um item ou lote, que estiver concorrendo em outro item, ficard obrigado a comprovar os
requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que venceu
as do item ou lote em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de
inabilitacdo, além da aplicacdo das sangdes cabiveis:

5.8.1. - Nao havendo a comprovagao cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitagdo
recaird sobre o(s) item(ns) ou lote(s) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m)
suficiente(s) para a habilitacdo do proponente nos remanescentes;

5.8.2. - O subitem acima s6 se aplica nas dispensas por itens, e desde que o Aviso de
Contratagdo Direta exija comprovagdo de capital minimo ou patriménio liquido, para fins de
qualificagdo econémico-financeira, ou comprovacado de aptiddo, para fins de qualificagdo técnica.

5.9. - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

5.10. - Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido nesta
Contratagdo:

5.10.1. - Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo,
até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condigdes de
habilitagdo.

5.11. - Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

6. - CONTRATACAO:

6.1. - Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

6.2. - De acordo com o art. 95 da Lei n°. 14.133/21, o termo de contrato é facultativo nas
contratagdes fundadas no art. 75, incisos I e II (dispensa por valor) e no caso de compras com
entrega imediata.

6.3. - O adjudicatario terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

6.4. - Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderda encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de 03 (trés) dias, a contar da data de seu recebimento.

3 Rua Ver. Francisco Pereira,
. m 348, Centro, CEP: 48.660-000
. Chorrochd - Bahia
g b
CHORROCHé Email: pmchorrocho@gmail.com

CERTIFICACAO DIGITAL: MTFCMTQ1RTGWNOQORUJBMZ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.



Segunda-feira Diario Oficial {In

12 erl:/(I)a)r(g{(/)l Id_e Nzoozzfoo Chorrocho MUNICIPIO

ESTADO DA BAHIA )
PREFEITURA MUNICIPAL DE CHORROCHO
CNPJ: 13.915.665/0001-77

6.5. - O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.

6.6. - O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

6.6.1. - referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposicOes da Lei n°© 14.133, de 2021;

6.6.2. - a contratada se vincula a sua proposta e as previsGes contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;

6.6.3. - a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos
137 a 139 da mesma Lei.

6.7. - O prazo de vigéncia da contratagdo é até 31 de janeiro de 2023 prorrogavel conforme
previsdo nos anexos a esta Contratagao.

6.8. - Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das
condigdes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7. SANGOES ADMINISTRATIVAS:

7.1. - Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei n°. 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

7.1.2. - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. - dar causa a inexecugdo total do contrato;
7.1.4. - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

7.1.5. - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

7.1.6. - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. - ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

7.1.8. - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a dispensa ou a execugao do contrato;

7.1.9. - fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
7.1.10. - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza:

7.1.10.1. - Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condicGes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento do prazo
licitatorio.

7.1.11. - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

7.1.12. - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. - O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangbes:
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a) Adverténcia pela falta do subitem 7.1.1 desta Contratagdo, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 0,5% (cinco decimas por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens
7.1.1a7.1.12;

C) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e

indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancgdo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 7.1.2 a 7.1.7 desta Contratagdo, quando nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposigao da penalidade mais grave;

7.3. - Na aplicacdo das sancOes serdao considerados:

7.3.1. - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.3.2. - as peculiaridades do caso concreto;

7.3.3. - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.3.4. - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

7.3.5. - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgdos de controle.

7.4. - Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.5. - A aplicagdo das sangoes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipotese alguma,
a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

7.6. - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

7.7. - Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

7.8. - A apuracgdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.9. - O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao
de agente publico.

7.10. - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°. 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei
n® 9.784, de 1999.

7.11. - As sang0es por atos praticados no decorrer da contratagao estdo previstas nos anexos a

este Aviso.
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8. - DAS DISPOSICOES FINAIS:

8.1. - O procedimento sera divulgado no Diario Oficial do Municipio e Portal da Transparéncia da
Prefeitura Municipal de Chorrochd. O procedimento ndo serd divulgado no Portal Nacional de
ContratagGes Publicas — PNCP, pelo motivo do municipio se enquadrar como de pequeno porte
(menos de 20.000 habitantes).

8.2. - No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

8.2.1. - republicar o presente aviso com uma nova data;

8.2.2. - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condicGes de habilitacdo exigidas;

8.2.2.1. - no caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

8.2.3. - Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacdo de
habilitagdo, conforme o caso.

8.3. - As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

8.4. - Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

8.5. - Cabera ao fornecedor acompanhar as operagées, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administragdo.

8.6. - Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicacdo em contrario.

8.7. - Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de
propostas, observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro da
documentacdo relativa ao procedimento.

8.8. - No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

8.9. - As normas disciplinadoras desta Contratagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagdo.

8.10. - Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagao de suas
propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratacao.

8.11. - Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

8.12. - O procedimento sera conduzido pelo Presidente da Comissdo de Contratagdo Portaria n°.
020/2025, e demais membros designados pelo mesmo ato.
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8.13. - Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

ANEXO I - Documentacdo Exigida para Habilitagdo;

ANEXO II - Termo de Referéncia;

ANEXO III - Modelo da Proposta;

ANEXO IV - Modelo Declaragao Relativa ao Trabalho de Menores;
ANEXO V - Minuta de do Contrato.

Chorrochd-BA, 07 de margo de 2025.

Rlndeo Al o Sl

Alexandro Alves da Silva
Agente de Contratacao
Portaria n°. 020/2025
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ANEXO I - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO.

1. - Habilitagdo juridica:

a) no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Plublico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagcdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

f) decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;

h) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagdo respectiva.

2. - Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) (sécios ou proprietario da
empresa);

b) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

c) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

d) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
e) declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;
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f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°5.452,
de 19 de maio de 1943;

g) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal;

i) prova de regularidade com a Fazenda Estadual, ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

j) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na formada respectiva legislagdo de regéncia;

k) prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3. - Qualificagdo Econdmico-Financeira

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacédo judicial expedida pelo distribuidor da sede
do licitante, com data de expedigcdo ou revalidagdo dos ultimos 30 (trinta) dias anteriores
a data da realizagdo da licitagdo, caso o documento ndo consigne prazo de validade.

d.1) Na hipdtese em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar
comprovante da homologacdo/deferimento pelo juizo competente do plano de
recuperagdo judicial/extrajudicial em vigor.

4, - Qualificagdo Técnica

a) Comprovagdo de aptiddo de desempenho técnico, através de atestados ou certidGes
fornecidas por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a licitante
forneceu ou estad fornecendo, de maneira satisfatéria e a contento, os materiais de
natureza e vulto similares ao objeto da presente licitagdo. O(s) atestado(s) deve(m) ser
emitido(s) em papel timbrado do oérgdao/empresa de origem, com assinatura e
identificacdo do responsavel, contendo no minimo as seguintes informag&es:

b) Nome, CNPJ] e endereco completo do emitente;

c) Descrigao do produto fornecido ou servigo prestado;

d) Nome da empresa que prestou(s) o(s) servigo (s) ou fornecimento;

e) Data de emissao;

f) Assinatura e identificacdo do signatario (nome e cargo ou fungdo que exerce junto a

emitente).
g) Os atestados poderdo ser diligenciados de acordo com o inciso I do art. 64, da Lei n°.
14.133/21.
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5.- Documentagao Complementar/declaragdes:

DISPENSA DE LICITAGAO: 006/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 043/2025

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em servigos de digitalizagdo de todo acervo de
documentos e processos fisicos em tramite de arquivos gerados nos exercicio de 2025, com
guarda em meio digital dos documentos com pagina tamanho A4, tipo escaneamento formato
PDF, bem como mé&o de obra necessaria para execugdo do servigco incluindo a preparacdo,
organizagao, digitalizagdo, e recuperagdo, dos documentos digitalizados e daqueles
armazenados fisicamente, obedecendo a padrdes, formato e tamanhos aceitos pelo TCM-BA,
com vistas ao atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Chorroch6-BA.

Pelo presente, declaro:

1) QUE nao emprego menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14
anos, nos termos do art. 79, XXXIII, da Constituicdo Federal e art. 68, VI, da Lei Federal
no. 14.133/2021;

2) QUE até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo/Dispensa,
estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3) QUE na sua empresa inexiste servidor e ou dirigente no Municipio de Chorroch¢;

4) QUE a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente por mim e o
conteudo da proposta nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitagdo,
por qualquer meio ou por qualquer pessoa (DECLARACAO DE ELABORACAO
INDEPENDENTE DE PROPOSTA).

Local de de 2025.

PROPONENTE INTERESSADO
CPF ASSINATURA
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ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO L!CITAT(')RIO N°. 043/2025
DISPENSA DE LICITACAO N°. 006/2025

1. - DO OBJETO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA ‘A’ DA LEI N°. 14.133/21):

1.1. - Constitui objeto deste Termo de Referéncia a Contratacdo de empresa especializada em
servigos de digitalizacdo de todo acervo de documentos e processos fisicos em tramite de
arquivos gerados nos exercicio de 2025, com guarda em meio digital dos documentos com
pagina tamanho A4, tipo escaneamento formato PDF, bem como mdo de obra necessaria para
execucao do servico incluindo a preparacdo, organizacdo, digitalizacdo, e recuperacao, dos
documentos digitalizados e daqueles armazenados fisicamente, obedecendo a padrdes, formato
e tamanhos aceitos pelo TCM-BA, com vistas ao atendimento das necessidades da Prefeitura
Municipal de Chorrochd-BA., conforme informagdes constantes neste Termo e demais anexos.

2. - CRITERIOS UTILIZADOS PARA DEFINICAO DOS QUANTITATIVOS:

2.1. - O acervo documental da Prefeitura Municipal de Chorroché é disponibilizado e armazenado
todo em meio fisico (papel), sendo que, em fase corrente, sdo mantidos em armarios/arquivos
deslizantes na propria prefeitura. E, contudo, mensalmente sdo gerados documentos de
prestagdo de contas e demais, que necessitam de digitalizagdo para envio o Tribunal de Contas
do Estado da Bahia - TCM-BA.

2.2. - A contratagdo ocorrera por item em lote Unico, conforme tabela constante abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID. QTD

Prestagdo de servigos de digitalizagdo de todo acervo de
documentos e processos fisicos em tramite de arquivos
gerados nos exercicio de 2025, com guarda em meio digital
dos documentos com pagina tamanho A4, tipo
escaneamento formato PDF, bem como mao de obra
01 necessaria para execugao do servigo incluindo a preparagdo, | Pagina 150.000
organizagdo, digitalizagdo, e recuperagdo, dos documentos
digitalizados e daqueles armazenados fisicamente,
obedecendo a padrdes, formato e tamanhos aceitos pelo
TCM-BA, com vistas ao atendimento das necessidades da
Prefeitura Municipal de Chorrocho-BA.

2.3. - Acrescente-se as quantidades informadas, possuem carater generalista, pois partimos da
maxima que fica a livre escolha da Administracdo, a necessidade conforme as demandas. As
quantidades sdo suficientes para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Chorrocho e
demais secretarias. Pontue-se que o quantitativo estimado nessa aquisicdo implicara ganho de
escala, porque quanto maior a quantidade de servigos a serem cotados, melhor serd o seu valor
final, beneficiando a Administracdo Publica, considerando-se ainda, que somente se empenhara
a quantidade a serem contratados.

2.4. - As estimativas das demandas para execugdo do objeto deste Termo de Referéncia foram
elaboradas através de um estudo realizado pelo setor requisitante e levou em conta os seguintes
dados:

a) Necessidade da aquisigao;
b) Inexisténcia de contrato valido para o objeto do presente Termo.

3 Rua Ver. Francisco Pereira,
. m 348, Centro, CEP: 48.660-000
. Chorrochd - Bahia
g b
CHORROCHé Email: pmchorrocho@gmail.com

CERTIFICACAO DIGITAL: MTFCMTQ1RTGWNOQORUJBMZ
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.



Segunda-feira Diario Oficial {In

; 2 dima)r((iz Id_e Nzoozzfoo Chorrocho MUNICIPIO

ESTADO DA BAHIA )
PREFEITURA MUNICIPAL DE CHORROCHO
CNPJ: 13.915.665/0001-77

2.5. - A aquisicdo estad prevista para ser realizada na modalidade de Dispensa de Licitagdo,
conforme a Lei Federal n°. 14.133/2021 e Decreto Municipal n°. 009/2024.

3. - DA JUSTIFICATIVA E BASE LEGAL (ART. 6°, INCISO XXIII, ‘B’ DA LEI N°.
14.133/21):

3.1. - O servigo solicitado justifica-se pela necessidade da modernizacdo da gestdo de
documentos e informagbes dos 6rgdos que compéem a administragdo publica municipal, por
meio de captura, gestdao e disponibilizacdo de imagens, com garantia de sigilo, privacidade,
integridade e autenticidade, incluindo assinatura digital nos termos da legislagao vigente.

3.2. - A Prefeitura de Chorrochd possui um acervo gigantesco de documentos em condigdes
inadequadas de arquivamento e a digitalizacdo permitira sua preservagdo, bem como vira reduzir
a necessidade de espago fisico para o armazenamento dos tipos de documentos em que a
legislagdo ja permite serem descartados. Bem como, a quantidade muito grande de
documentagdo mensal gerada, torna necessario a digitalizagdo para arquivamento e envio para
o TCM-BA, para prestacao de contas. Frisa-se ainda que esta prefeitura ndao dispde de recursos
técnicos, humanos e estruturais adequados para a realizagdo desses servicos, sendo, portanto,
necessaria sua contratagdo.

3.3. - Ato continuo, o municipio ja conta com a necessidade imediata desta contratacdo para
utilizagdo da prestacao de servigos acima mencionada.

3.4. - Neste sentido, a regra geral vigente no arcabougo juridico patrio, € que a contratacdo
publica deve ser precedida de licitagdo puUblica, assim a redagdo do art. 37, inciso XXI da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - CRFB/1988, ndo deixa duvidas quanto ao acima
exposto, entretanto, o proprio art. 37, inciso XXI, da CRFB de 1988 diz que podem existir casos
previstos na legislacdo infraconstitucional em que a Administracdo Publica, respeitadas as
formalidades legais, pode contratar de forma direta, nesse sentido é o art. 75, inciso II, da Lei
Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, conforme transcrigdo a seguir:

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL -
CRFB/1988:

Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:

]

XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras,
materiais, compras e alienacbes serdo contratados mediante
processo de licitagdo publica que assegure igualdade de condigbes a
todos os concorrentes, com clausulas que estabelegam obrigagdes de
pagamento, mantidas as condicées efetivas da proposta, nos termos
da lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificagdo técnica
e econbémica indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigagoes.

3.5. - DO FUNDAMENTO LEGAL: Trata-se de procedimento a ser realizado sob a obediéncia ao
estabelecido no art. 75, inciso II da Lei Federal n°. 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°.
009/2024, de 09 de janeiro de 2024, que instrumentaliza a previsao do art. 182 da Lei Federal
n°. 14.133/2021, que dispde sobre o dever do Poder Executivo Federal de atualizar, a cada dia
10 de janeiro, pelo IPCA, os valores nominais informados na citada Lei, onde se verifica ocasido
em que é cabivel a dispensa de licitacdo
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LEI FEDERAL N° 14.133, DE 2021:

Art. 75. E dispensével a licitagdo:
L]

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59
(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e
cinquenta e nove centavos), no caso de outros materiais e
compras; (valor atualizado pelo Decreto Federal 12.343/2024).

[..].

§ 30 As contratagles de que tratam os incisos I e II do caput deste
artigo serdo preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em
sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com
a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de
interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.

3.5.1. - No caso em questdo verifica-se a Dispensa de Licitagdo com base juridica, conforme
mencionado acima.

3.5.2. - Com efeito, as contratagGes diretas constituem excegGes a regra geral e, como tal,
somente podem ser realizadas nos estreitos limites fixados pela legislagao vigente. No arcabougo
juridico patrio, existem duas possibilidades de contratacdo direta, quais sejam:

a) por dispensa de licitagao;
b) por inexigibilidade de licitacdo.

3.5.3. - Especificamente para o caso em tela, assim dispde o art. 75, inciso II, c/c § 3° da Lei
Federal n°. 14.133, de 2021, acima citado.

3.6. - Visto isto, para cumprimento do Principio Administrativo da Legalidade, norteador dos atos
praticados pela Administracdo Publica, deve o pretenso procedimento licitatorio obedecer aos
seguintes diplomas legais: Lei Federal n°. 14.133/2021, Lei Complementar n°. 123, de 14 de
dezembro de 2006 - Estatuto das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, Lei n°. 8.078
de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor.

3.7. - Com base nisto, dada a possivel necessidade da contratacdo do objeto deste Termo de
Referéncia, com fulcro, ainda, na justificativa apresentada neste instrumento, resta-nos
imperioso proceder com a pretensa licitagdo, para atingimento da finalidade pretendida e, por
consequéncia, satisfacdo do interesse publico

3.8. - O servigo tem natureza de servigos continuos ou contratados por escopo, tendo em vista
que impSem ao contratado o dever de realizar o fornecimento especifico em periodo
predeterminado;

3.9. - A contratagdo devera se dara através de Dispensa de Licitacdo;

3.10. - A contratacgdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitacdo, nos termos do artigo 75,
inciso 1I, da Lei Federal n°. 14.133/2021 e Decreto Municipal n®. 009/2024 de 09 de Janeiro de
2024;

3.11. - Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificagées do objeto e/ou
obrigagdes da contratada como requisito previsto em lei especial;

3.12. - Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

3.13. - O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°. 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor);
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3.14. - Para que o objeto da contratacdo seja atendido, € necessario o atendimento de alguns
requisitos minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execucdo pelo
contratado, nos termos do artigo 72, da Lei Federal n°. 14.133/2021;

3.15. - No presente caso, a dispensa de licitagdo torna-se mais viavel ao procedimento licitatorio,
porém deve ser pormenorizada em um procedimento formal, ndo sendo afastado nenhuma das
premissas basicas de um procedimento licitatério, como a busca pelo melhor atendimento a
finalidade publica e respeito a principios basilares como a impessoalidade, moralidade,
publicidade dentre outros;

3.16. - A contratacao via dispensa de licitagdo, em razao do montante total e da apresentacao
da proposta mais vantajosa, torna-se menos custosa economicamente e pragmaticamente do
que a realizagdo do processo licitatorio, além de tornar mais célere e eficiente a contratacgdo,
que visa a consecugdo do interesse publico.

4. - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA ‘C’ DA
LEI N°. 14.133/21):

4.1. - A solugdo pretendida destina-se ao atendimento das necessidade da Prefeitura Municipal
de Chorrochd, no gerenciamento eletronico de documentos e tratamento, digitalizagdo,
indexacdo e rearquivamento de documentos correntes, intermediarios e permanentes
necessarios a gestdo publica e guarda estruturada de documentos.

4.2. - Pelas justificativas apresentadas, a solugdo técnica escolhida é a de licitar através de
CONTRATACAO DIRETA - DISPENSA DE LICITAGCAO para suprir a necessidade urgente da
Administragéo Publica.

5. - REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, ALINEA ‘D’ DA LEI N°.
14.133/21):

5.1. - Executar todas as obrigagGes assumidas com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas
correspondentes.

5.2. - Os servigos compreendem o seguinte escopo:
5.2.1. - Digitalizagao de documentos recebidos em papel para formato digital PDF.

5.2.2. - Resolugdo minima da digitalizagdo 300 dpi, em cores e com compressdo, devendo ser
maior quando requerido e necessario para legibilidade da pagina do processo.

5.2.3. - Formato do arquivo PDF.

5.2.4. - A visualizacdo e leitura do documento digitalizado deverdo ser idénticas aquelas do
original. A qualidade do material produzido deve possibilitar a conferéncia e certificacdo digital
do mesmo por servidores do Municipio.

5.2.5. - A produgdo das paginas mensais digitalizadas devera ser distribuida uniformemente ao
longo dos dias Uteis de cada més de forma a ndo gerar acimulos nem dificuldades ao processo
de conferéncia.

5.2.6. - Digitalizacdo frente e verso (quando houver contetdo no verso).
5.3. - Para os servicos de preservacao do acervo documental e Digitalizagdo:

5.3.1. - A empresa a ser contratada devera ser especializada em servigos de preservagdo de
acervo arquivistico;
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5.3.2. - O servico a ser realizado consiste no tratamento arquivistico de documentos publicos
visando auxiliar a recuperagdo, avaliagdo, classificagdo, protegdo, preservagao, guarda, e
digitalizacdo documentos permanentes;

5.3.3. - A empresa a ser contratada deverd fornecer toda estrutura, aparelhamento,
equipamentos, softwares e demais recursos necessarios a realizagdo do servico;

5.3.4. - A empresa a ser contratada devera realizar as atividades especializadas de avaliagdo e
selecdo dos documentos na sede da CONTRATANTE ou nas dependéncias dos drgdos do
executivo da Prefeitura Municipal de Chorrocho;

5.3.5. - A empresa a ser contratada devera transferir os documentos selecionados para guarda
permanente;

5.3.6. - A guarda permanente dos documentos publicos devera ser realizada na sede da
Prefeitura Municipal de Chorroch6-BA, onde os mesmos deverdo ser higienizados, digitalizados
e preservados;

5.3.7. - A Protecdo e preservacdo dos documentos em papel deve ocorrer mediante:
Higienizagdo quimica e mecanica, remogdo de agentes poluentes, fungos, excrementos de
insetos, etc.; Limpeza das superficies; Desmetalizacdo (remogdo todo e qualquer traco de ferro,
cobre e oxidacdo); Enxerto nas partes faltantes; Desmonte, se necessario e; Novo
acondicionamento;

5.3.8. - O descarte de documentos, previamente autorizada pela Contratante, deverd ser
realizado pela empresa a ser contratada em observancia a legislagdo pertinente e boas praticas
de sustentabilidade ambiental;

5.3.9. - O manuseio dos documentos para digitalizagao e a guarda dos documentos deve ocorrer
de forma a garantir a preservagao permanente dos mesmos;

5.3.10. - Os documentos devem ser acondicionados em pastas novas;
5.3.11. - Os documentos devem ser acondicionados em Pastas AZ largas;

5.3.12. - Deve ser realizar o controle integrado de pragas e higienizacdo antes de armazenar os
documentos;

5.3.13. - A digitalizagdo dos documentos deve ser feita utilizando padrdes abertos, preservando
as caracteristicas do documento e evitando danifica-los no processo;

5.3.14. - Os documentos devem ser indexados e deve ser possivel fazer reconhecimento éptico
de caracteres para facilitar a pesquisa de informacdes;

5.3.15. - Apds a digitalizagdo, os representantes digitais devem ser armazenados na
infraestrutura de servidores da Contratante, mediante software livre ou com licenga perpétua,
fornecido pela empresa a ser contratada.

5.4. - Etapas do Tratamento:

5.4.1. - Preparacgao

5.4.2. - Desmontagem do documento e separagdo das paginas para digitalizacdo;
5.4.3. - Processo de higienizacdo basica que devera compreender:

a) Desdobrar e preparar os documentos;
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b) Retirar clipes, grampos e outros prendedores;
c) Remover poeira, fitas adesivas e outras sujidades prejudiciais a clareza da captura das
informagdes durante o processo de digitalizagao.

5.5. Digitalizagdo das paginas dos documentos:

I. - Compreende a captura das imagens das paginas dos documentos para geragdo do arquivo
PDF (Portable Document Format), com resolugdo minima de 300 dpi em cores e tamanho
estimado, por imagem de 108 kbytes. Excecbes a regra, a resolugdo podera ser aumentada
em casos especificos quando necessario para assegurar a legibilidade do documento.

II. - Os arquivos do tipo.PDF deverdo ser processados com OCR (Reconhecimento Otico de
Caracteres) de forma a possibilitar a pesquisa textual nas imagens das paginas contidas
em cada arquivo.

III. - Os arquivos do tipo.PDF deverdao ser nomeados em conformidade com o tipo de
documento envolvido e armazenados de acordo com as seguintes regras:

a) o nome do arquivo PDF serda o numero do processo e volume a que se referem. O
ndmero do processo possui até 08 digitos;

b) Os arquivos PDF deverdo ser gravados no sistema workflow que os armazenara numa
estrutura de arvore de diretério com exatamente uma pasta para cada processo
digitalizado;

c) A pasta devera ser nomeada com o nimero do processo a que se refere;

d) Os processos podem compreender mais de um volume, assim o nome do arquivo PDF
deve vir acrescido do sufixo _xx, onde xx representam dois digitos para definir o volume
do processo. Exemplo: Processo 12345678 com 3 volumes, devera ter os arquivos
12345678_1.pdf, 12345678_2.pdf, 12345678_3.pdf dispostos dentro da pasta
12345678.

5.6. - CONTROLE DE QUALIDADE

5.6.1. - Consiste na conferéncia do documento digitalizado com o fisico, pagina a pagina, do
seu inicio ao fim, conferindo a numeracao e a integralidade do texto.

5.6.2. - Deve-se prestar atencao aos versos, carimbos, autenticacdoes e datas de protocolos,
pois podem ndo apresentar uma boa definicdo no documento fisico e sdo importantes para o
processo.

5.6.3. - Ao final da conferéncia, caso o documento digitalizado esteja conforme o documento
fisico, deve se validar para o status “pré-aprovado”. E uma forma de indicar que a pega foi
conferida e estd corretamente digitalizada.

5.6.4. - Remontagem do volume do processo.

5.7. - Apds concluida a digitalizagdo das suas paginas, o documento deverd ser remontado
conforme sua disposicdo original. Serdo fornecidos pelo municipio novas capas e colchetes de
plastico para substituicdo das capas velhas danificadas e colchetes metalicos. Os dados
constantes da capa anterior deverdo ser transcritos para a nova capa;

5.8. - O servico devera ser prestado no horario expediente das 08:00 as 18:00 horas em dias
Uteis.

5.9. - A garantia minima deve ser de 3 (trés) meses a contar do término da execugdo dos
Servigos.

5.10. - DOS PRAZOS

5.10.1. - O prazo maximo para a execugdo do objeto desta contratagdo, estad abaixo indicado e
sera considerado a partir da assinatura do Contrato:
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a) Inicio: Apds a assinatura do contrato;
b) Conclusdo: Até o Final do Exercicio Financeiro de 2025.

5.11. - O prazo de vigéncia do contrato sera determinado: até o final do exercicio financeiro de
2025 considerado da data de sua assinatura.

5.12. - INFORMACOES COMPLEMENTARES
5.12.1. - Escopo dos Servigos:

a) Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de digitalizacdo do acervo de
documentos (laudas), conforme descricdes abaixo:

b) Identificacdo de pastas e documentos (laudas);

c) Preparagdo dos documentos (laudas) para digitalizacdo;

d) Digitalizagdo em formato PDF Pesquisavel, que sera com equipamentos da empresa
contratada, dentro das dependéncias da Prefeitura Municipal de Chorrochd;

e) Indexacdao dos documentos (laudas) digitalizados com indexador a ser definido pela
Prefeitura Municipal de Chorrocho;

f) Arrumacdo dos arquivos apds a digitalizagdo e catalogacdo para que seja identificado e
localizado fisicamente com referéncia que deve estar contida no arquivo digitalizado;

g) Os arquivos deverdo ser entregues em midia digital o Prefeitura Municipal de Chorrochd-
BA;

h) O montante sera de aproximadamente 150.000 (Cento e cinquenta mil) folhas, sendo
considerado documento (lauda) uma folha formato A4, 21 x 29,7 cm;

i) Declaracao de sigilo total das informacdes contidos nos documentos (laudas) a serem
digitalizadas, com assinatura do responsavel legal pela empresa, com forma reconhecida
em cartorio.

j) O fornecimento de mao-de-obra exclusiva e todos os equipamentos e materiais
necessarios para suporte e completa execugdo dos servigos;

k) Os servigos serdo prestados obrigatoriamente nas dependéncias das instalagGes da
Coletoria Municipal;

I) Preparagdo: consiste na higienizagdo e organizagao do material a ser digitalizado, bem
como definicdo das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados
seguindo criteriosamente os seguintes passos:

m) Remocgédo do p6 e demais sujidades a seco.

n) Remogdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metélicos ou
grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioracdo dos documentos.
Em sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar
a sua finalidade e somente digitalizar a pagina apds a reproducdo do original por
fotocopia.

0) Preparagdo dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a realizagdo das
tarefas tais como desencadernacgdo, retirada de grampos, verificacao de partes dobradas,
amassadas, rasgadas e agrupamento destes.

p) Selegdo dos documentos para digitalizacgdo e armazenamento na localizagdo fisica de
onde foi extraido.

q) Digitalizagdo: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagdo por “pecas
processuais”) observando rigorosamente as fases abaixo:

r) Digitalizagdo dos documentos, que consiste na configuragao do processo de digitalizagao,
contraste, resolugao, supressao de fundos (utilizando software apropriado) e insergao
dos lotes de documentos para leitura pelo scanner, gerando os arquivos de imagem no
computador.

s) Tratamento de Imagens com corregao (ajuste vertical, eliminagdo de sujeiras) e aplicagdo
de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena
fidelidade com o original, devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes
quantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela
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CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo
no quantitativo diario produzido. No caso de folhas recicladas devera a contratada
utilizar-se de software com capacidade para eliminar/descartar/suprimir o fundo.

t) Insercdo de 01(um) indice de busca e localizacdo da seguinte forma: pastas proprias.
Tudo a ser definido até o momento da assinatura do contrato.

u) Exportacdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de formato PDF,
aptos a serem importados para sistema gerencial através de upload.

v) Restabelecimento da encadernacao original do processo.

w) Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em
papel de forma que ndo haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout,
fontes, tamanhos, formatagdes, graficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne
questionavel a identidade entre o documento digitalizado e o original, nos termos da
ANSI/AIIM MS44 R1993.

x) A qualidade da resolucdo padrdo de digitalizagdo das paginas deve ser definida pelo NTI,
obedecendo no minimo 300dpi,

y) A indexacdo dos documentos digitalizados devera ser feita pela CONTRATANTE até a
conclusdo dos processos arquivados e existente, concluso este procedimento a indexagao
dos novos documentos ficard a cargo da CONTRATADA, respeitando os procedimentos e
sistemas disponibilizados pela CONTRATANTE.

z) CONCLUSAO: Disponibilizagdo dos arquivos digitalizados para consulta e insercdo nos
servidores do da Prefeitura Municipal de Chorrochd e/ou midias pelos servidores da
Secretaria Municipal de Administragdo.

6. - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (ARTS. 6°, XXIII, ALINEA “E” DA LEI N°.
14.133/2021):

6.1. - Requisitos arquivisticos:

e captura, armazenamento, indexacdo e recuperagdo de todos os tipos de documentos
arquivisticos;

¢ Triagem dos documentos, higienizacdo e desinfestagdo, insergdo de folhas (patch code)
para separar, etiquetagem e acondicionamento dos lotes triados, conferéncia do
conteldo triado e agrupamento dos repositérios fisicos de documentos por lote, quando
estes documentos compreenderem a mesma tipologia, e mesma data de produgao.

e captura, armazenamento, indexagao e recuperacao de todos os componentes digitais do
documento arquivistico como uma unidade complexa;

e gestdo dos documentos a partir do plano de classificagdo para manter a relagdo organica
entre os documentos;

e implementagdo de metadados associados aos documentos para descrever os contextos
desses mesmos documentos (juridico-administrativo, de proveniéncia, de
procedimentos, documental e tecnoldgico).

6.1.1. - Para os servicos de preservacao e Digitalizacdo do acervo documental:

SERVICOS POR DEMANDA
ITEM DESCRICAO UNIDADE
01 | Diagnéstico do acervo arquivistico Hora técnica

02 Transferéncia do acervo arquivistico para o depdsito da

Pasta AZ larga

contratada
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03 | Organizagdo documental Pasta AZ larga
04 | Higienizacdo de documentos Pasta AZ larga
05 | Digitalizagdo de paginas em formato menores ou igual a A3 Pagina

06 | Digitalizagdo de paginas formato A2 ou maiores Pagina

07 | Indexagdo de documentos Documento

6.2. - Os quantitativos dos itens encontram-se discriminados na tabela acima e representam
estimativas, ndo implicando a obrigagdo da contratagdo da totalidade de tais itens, sendo a
execugao vinculada a ordem de servigo emitida.

6.3. - Sdo critérios para a digitalizagdo:

6.3.1. - Conversdo dos documentos fisicos para imagem digital tipo “PDF/A” e PNG, dentro dos
seguintes padrdes:

Resolugdo - L Formato
Documento Minima Cor Tipo Original de Arquivo
Textos impressos, sem 300 dpi Monocromatico Texto PDF/A

ilustracdo, em preto e branco
Textos impressos, com
ilustracao, em preto e branco
Textos impressos, com
ilustracdo e cores

Textos manuscritos, com ou
sem ilustragdo, em preto e 300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
branco

Textos manuscritos, com ou
sem ilustracdo, em cores
Fotografias e cartazes 300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PNG
Monocromatico
(preto e branco)

(preto e branco)

300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A

300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PDF/A

300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PDF/A

Plantas e mapas 600 dpi Texto/imagem PNG

6.3.2. - Reconhecimento textual através da tecnologia OCR Full-Text;

6.3.3. - Conversdo da informacgdo analdgica de um documento em papel para o formato digital
por meio de dispositivo apropriado, devendo ser respeitado os seguintes aspectos:

6.3.3.1. - Assegurar que a documentacdo esteja identificada de acordo com ao Plano de
Classificagdo da Atividade Finalistica;

6.3.3.2. - Digitalizar a documentacdo, anversos € Versos, que Se provem necessarios,
assinaturas, despachos e anotagdes que componham o documento/processo, e sejam atinentes
aos itens da Classe 220 dos Documentos de Guarda Permanente;

6.3.3.3. - Digitalizar microfilmes e microfichas, preparando-os para a descricdo que apenas neste
caso deve ser feita posteriormente a criagdo da reprodugdo digital;

6.3.3.4. - Conciliar a organizacgao fisica dos documentos com a digital, dedicando atengdo as
etiquetas que precisam ter, obrigatoriamente, o coédigo de classificagdo e as datas-limites;

6.4. - Sdo critérios para a descrigdo e indexagao:
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6.4.1.- Organizar as informagdes em registros indexados e carrega-las na base de dados no
AtoM para que possam ser visualizadas. A organizagdo de registros indexados se dara das
seguintes formas:

a) Automatizada para a massa digitalizada.
b) De forma manual para massa digitalizada dos demais itens deste termo de referéncia

6.4.2. - Associar os registros encontrados aos documentos: cada registro estruturado devera ser
associado ao respectivo documento de origem para efeito de comprovacdo das informagoes
(indexacgdo);

6.4.3. - Visualizar os registros: apresentar no AtoM os registros capturados e respectivas
imagens, resultado da indexacgao.

6.5. - Classificagao e Ordenagao de documentos:

6.5.1. - Identificacdo das classes dos documentos de acordo com o Cddigo de Classificacdo e a
Tabela de Temporalidade de Documentos da Prefeitura Municipal de Chorroch4-BA. Para tanto,
apos a higienizagdo, os documentos/processos devem ser organizados, classificados e agrupados
por assunto, conforme os seus respectivos prazos de guarda, até ter o volume suficiente para
preencher uma caixa box, para documentos textuais formato A4.

6.5.2. - Apos o término da fase de organizacdo e classificagdo, deve ser efetuada a separacao
dos documentos/processos que tenham por destinagdo final a guarda permanente.
Documentos/processos que ja cumpriram o prazo de guarda precisam ser encaminhados ao
setor responsavel pela Gestdo de Documentos do érgéo, para que sejam providenciados os
procedimentos de eliminagdo, conforme legislagdo vigente.

6.6. - Catalogacgao:
6.6.1. - Catalogar os documentos de guarda intermediarios e permanente;

6.6.2. - Identificar o documento, observando a fungdo e a atividade que motivaram a produgdo,
data de emissdo, formato, emissor e destinatario, quantidade de paginas, entre outras
informagdes caracteristicas aos trabalhos com documentos de natureza permanente;

6.6.3. - Aplicar o Cddigo de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos do Poder
Executivo do Estado da Bahia;

6.6.4. - Descrever a documentagdo, informando: titulos dos documentos, datas, niveis de
descrigdo, codigos de referéncia (inclusive sequéncias referentes aos localizadores anteriores),
condigbes de acesso, termos que funcionam como portas de acesso, entre outros tdpicos
julgados fundamentais a preservagdo do documento e ao acesso ao contelido documental.

6.7. - Os servigos serdo prestados, preferencialmente, de segunda a sexta-feira, das (08:00 as
17:00 horas). Todavia, deve-se observar o horario de funcionamento do 6rgdo ou entidade
contratante, que sera estipulado na Ordem de Servico.

6.8. - Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinagdo legal ou
imposicao de circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequagdo nos horarios da
prestacdo de servigos para atendimento da nova situagao.

6.9. Excepcionalmente, podera ser agendada a execugdo do servico em dias e horarios ndo
previstos acima, desde que solicitado previamente pelo contratante e aceito pelo contratado.
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Havendo anuéncia do contratado, a mesma devera promover atendimento em finais de semana,
feriados ou no periodo noturno quando necessario.

6.10. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera apresentar
justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o prazo necessario para a execugao,
que por sua vez analisara e tomara as providéncias para a aceitagdo ou ndo das justificativas
apresentadas.

6.11. - Forma de execugao:

6.11.1. - A execugdo contratual sera de forma indireta e o regime de execugdo sera por preco
unitario, e rotinas com tarefas especificadas em anexo a este TR.

6.11.2. - Os servigos deverao ser executados de acordo com a descricdao na Ordem de Servigo,
atentando para o emprego correto dos materiais e equipamentos, ndo eximindo a empresa da
responsabilidade da execucgao de outras atividades atinentes ao objeto desta licitacdo.

6.11.3. - O controle do cumprimento da carga horaria sera de inteira responsabilidade da
contratada, cabendo exclusivamente a mesma a substituicdo de seus funcionarios nas
ocorréncias de faltas ou interrupgdes no cumprimento da carga horaria, a fim de garantir a
continuidade na prestagdo dos servigos.

7. - MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “F”
DA LEI N° 14.133/21):

7.1 - O modelo de gestdo do contrato envolve também a adogdo das seguintes medidas:

7.1.1. - O prazo para inicio da prestagao dos servigos se dard imediatamente apds a assinatura
do contrato a partir da emissdo da ordem de fornecimento.

7.1.2. - Os servigos deverdo ser executados de acordo com a descricdo na Ordem de Servigos,
atentando para o emprego correto dos materiais e equipamentos, ndo eximindo a empresa da
responsabilidade da execucdo de outras atividades atinentes ao objeto desta licitacdo.

7.1.3. - O controle do cumprimento da carga horaria serd de inteira responsabilidade da
contratada, cabendo exclusivamente a mesma a substituicdo de seus funcionarios nas
ocorréncias de faltas ou interrupgdes no cumprimento da carga horaria, a fim de garantir a
continuidade na prestacdo dos servigos.

7.2. - A fiscalizagcdo da contratacdo, decorrente desta dispensa de licitagdo, sera acompanhada
e fiscalizada por servidor da Administracao, especialmente designados, nos termos do artigo 117
da Lei Federal 14.133/2021.

7.3. - Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto (fiscal do
contrato), anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados, cabendo
ao representante (fiscal do contrato) o ateste do objeto contratado.

7.4. - A Fiscalizagdo compete, entre outras atribuigdes:

I. Solicitar a Contratada e seus prepostos, tempestivamente, todas as providéncias
necessarias ao bom andamento deste contrato e anexar aos autos do processo
correspondente, copia dos documentos escritos que comprovem essas solicitagbes de
providéncias;

Acompanhar os e atestar os servigos;
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III. encaminhar a Autoridade Competente, os documentos que relacionem as importancias
relativas e multas aplicadas a Contratada, bem como os referentes a pagamento.

7.5. - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.6. - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, os servigos
serdo prorrogados pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, § 59),

7.7. - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.8. - O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, § 19).

7.9. - O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, § 29).

7.10. - O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgédos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo, que deverdo dirimir ddvidas e subsidid-lo com informagdes relevantes
para prevenir riscos na execucao contratual (Lei n® 14.133/2021, art. 117, § 39).

7.11. - O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes
resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados. (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

7.12. - O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento pelo contratante. (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.13. - Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 121).

7.14. - A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n© 14.133/2021, art. 121, § 19).

7.15. - As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

7.16. - O 6rgdo ou entidade poderda convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.17. - Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade convocara
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo dos servigos, do plano complementar de execugdo
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.
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8. - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “G” DA LEI N°.
14.133/21):

8.1. - O pagamento serd efetuado até o 10° (décimo) dia do més subseqiiente ao
fornecimento, devidamente comprovada e atestada pelo funcionario responsavel da Prefeitura.
O recibo comprovante da entrega devera ser encaminhado a Secretaria de Finangas, para
emissdo de empenho acompanhada da documentagdo necessaria para que seja efetuado o
pagamento.

8.2 - O recebimento dos produtos, objeto desta licitagdo, sera feita por Servidor designado, que
fara o recebimento nos termos do art. 140, inc. I, alineas "a" e "b", da Lei Federal n® 14.133 de
01.04.2021, suas alteragdes posteriores, da seguinte forma:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

8.2.1. - A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), para afericido da qualidade da prestagdo dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que o
contratado:

8.2.1.1. - ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

8.2.1.2. - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2.2. - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.2.3. - Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.2.4. - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

8.3. - Fica estabelecido que nos pregos contratados incluem-se os custos diretos e indiretos
requeridos para a execucgado do objeto contratado, constituindo-se na Gnica remuneracdo devida.

8.3.1. - O objeto sera pago, a medida em que forem sendo solicitados.

8.3.2. - O pagamento sera efetivado por meio de Depdsito/Boleto Bancario em até 30 (trinta)
dias apds a realizacdo do servico e apresentagdo da Nota Fiscal, devidamente recebida e aceita
pelo Municipio.

8.3.3. - Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

8.3.4. - Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo
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Negava de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no
SICAF.

8.4. - Sobre o valor da Nota Fiscal poderdo ser retidos eventuais tributos incidentes sobre a
prestacdo de servigos, observada a aliquota correspondente.

9. - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 6°, XXIII, ALINEA “H”
DA LEI N°. 14.133/21):

9.1. - O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipoétese do art. 75, inciso II da Lei n°® 14.133, de 2021, que
culminara com a selegdo da proposta de MENOR PRECO;

9.2. - O fornecedor que apresentar a melhor proposta deverd apresentar os seguintes
documentos para comprovar sua Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) Certidao Negativa da Fazenda Federal e do INSS (unificadas);

d) Certidao Negativa da Fazenda Estadual;

e) Certidao Negativa da Fazenda Municipal;

f) Certidao Negativa do FGTS; e

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

9.3. - Para fins de Qualificagdo Econdmico-Financeira, devera ser apresentada Certidao Negativa
de Faléncia ou Concordata, expedida pelo cartério distribuidor do municipio ou regido da sede
da empresa.

10. - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “I” DA LEI
N°. 14.133/21):

10.1. - O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas, tendo sido realizado através de pesquisa de
pregos, nos moldes do art. 23, § 19, inciso IV, da Lei n® 14.133/21.

11. - ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA (ART. 6°, XXIII, ALINEA “J” DA LEI N°. 14.133/21):

11.1. - As obrigagdes financeiras assumidas correrdao por conta dos recursos constantes da
seguinte Dotagdo orcamentaria:

Orgdo:

Secretaria:

Unidade Orgcamentaria:

Acao:

Elemento de Despesa:

Fonte de Recurso:

12. - DA APRESENTAGCAO DAS PROPOSTAS:

12.1. - A licitante interessada devera apresentar sua Proposta Comercial atendendo todos os
itens relacionados acima, preferencialmente na ordem, por meio de descricdo detalhada que
demonstre de forma clara o funcionamento de cada etapa/processo, podendo inclusive, utilizar
fotos, graficos e declaracgoes;
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12.2. - Ainstituicdo devera apresentar sua Proposta Comercial incluindo todos os custos diretos
e indiretos pertinentes ao certame, contendo obrigatoriamente as seguintes informagdes:

a) Planilha orcamentaria detalhada, de todos os custos envolvidos na execugdo do
projeto (explicitando, inclusive, os impostos relacionados com a execugao do servico),
de forma a possibilitar a avaliagdo de custos operacionais por banca examinadora;

b) O valor referente ao pagamento da taxa de inscrigdo ndo sera devolvido em hipdtese
alguma, salvo no caso de cancelamento do Concurso Publico por conveniéncia da
Administragdo Publica ou anulagdo do certame.

12.3. - Da formulagdo de precos e critério de julgamento:

12.3.1. - Para julgamento, sera adotado o critério de MENOR PRECO POR ITEM (GLOBAL),
observados os prazos para fornecimento, as especificagdes técnicas, parametros minimos de
desempenho e qualidade e demais condigdes definidas neste Termo de Referéncia.

13. - DO NAO PARCELAMENTO DO OBJETO E QUANTITATIVO A SER LICITADO:

Fundamentacgao: Justificativas para o parcelamento ou ndo da
solugdo. (Inciso VIII do § 1° do art. 18 da Lei n°. 14.133/21 e
art. 7°, inciso VII da IN 40/2020).

13.1. - De acordo com a legislagdo vigente, é obrigatério o parcelamento quando o objeto da
contratagdo tiver natureza divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto a ser licitado.
Compras, obras ou servigos efetuados pela Administracdo serdo divididos em tantos itens,
parcelas e etapas que se comprovem técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a
licitacdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado, sem
prejuizo da economia de escala.

13.2. - Considerados os aspectos e as caracteristicas da solugdo que melhor atende aos
interesses e as necessidades da Administracdao, acima detalhada e, ainda, as particularidades e
a dindmica das atividades a serem desenvolvidas, entende-se que sobre o objeto da presente
contratacao nao deve incidir divisao ou outra possibilidade de parcelamento, quer seja no modo
formal, ndo permitindo cotagdo de quantidade inferior a demandada no ato convocatério, para
evitar a ocorréncia inviavel, no contexto operacional, de mais de um certame ou adjudicatario
por item e o consequente prejuizo da economia de escala.

13.3. - O objeto a ser contratado ndo possui natureza divisivel, portanto o julgamento das
propostas devera ser por item.

14. - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL:

14.1. - A prefeitura haja vista o disposto no Art. 176 da Lei 14.133/2021, ainda ndo conta com
o plano anual de contratagdes.

15. - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO:

15.1. - Considerando o Art. 191° da Lei n°. 14.133/21, o qual assegura que até o decurso do
prazo de que trata o inciso II do caput do Art. 193°, a Administracdo podera optar por licitar ou
contratar diretamente de acordo com esta Lei ou de acordo com as leis citadas no referido inciso,
e a opgdo escolhida devera ser indicada expressamente no edital ou no aviso ou instrumento de
contratacgao direta, vedada a aplicagdo combinada desta Lei com as citadas no referido inciso.

15.2. - Ademais, esta contratacdo comecgara a ter vigéncia em 2025, onde a Administragdo
Publica do municipio de Chorroché, ainda esta considerando o artigo apresentado acima. Deste
modo, o municipio ainda ndo apresenta o Plano Anual de Contratagdo de 2025, mas ja prevé
para o ano de 2025.
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16. - DO PRAZO CONTRATUAL:

16.1. - O periodo de vigéncia sera de 10 (dez) meses e tera vigéncia até 31/12/2025.

16.2. - A prestacdo de servigos deve ser iniciada apds a assinatura do contrato mediante ordem
de Servigo.

17. - DAS OBRIGACGES DA CONTRATANTE:
17.1. - Compete a CONTRATANTE:
17.1.1. - A CONTRATANTE se obriga a efetuar os pagamentos nas condigles e prazos avengados

17.1.2. - A CONTRATANTE, reserva-se no direito de paralisar, suspender ou resilir, a qualquer
tempo, a prestacdo dos servigos, mediante aviso prévio de 30 (trinta) dias, sem qualquer 6nus
ou indenizagdo, mediante o pagamento Unico e exclusivo ja executado.

17.1.3. - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas, inclusive quanto a
continuidade da prestagdo dos servigos que ndo deve ser interrompida, ressalvados os casos de
forga maior, justificados e aceitos pelo contratante;

17.1.4. - A CONTRATANTE podera solicitar o esclarecimento de qualquer duvida acerca do
objeto, por qualquer setor da administragao;

17.1.5. - A Fornecer a contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugdo
do objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes do contratado em suas dependéncias, desde que observadas as normas de
seguranca.

17.1.6. - Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servigo.

17.1.7. - Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em parte,
caso estejam em desacordo com as obrigagdes assumidas.

17.1.8. - Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou
imperfeicdes observadas na execucao do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir,
as suas expensas, no total ou em parte o servigo, sanando as impropriedades.

17.1.9. - Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e
municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto deste Termo;

17.1.10. - Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato ou instrumento equivalente,
com base nas disposicdes da Lei n°. 14.133/2021 e suas alteragdes;

17.1.11. - Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear a execucao;

17.1.12. - Processar e liquidar a fatura correspondente, através de Ordem Bancaria, desde que
nao haja fato impeditivo imputado ao FORNECEDOR;

17.1.13. - Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) material(is) entregue(s) fora das especificacdes
deste Termo de Referéncia;

17.1.14. - Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer incorrecdo apresentada com o
objeto entregue;

17.1.15. - Prestar quaisquer esclarecimentos que venham ser formalmente solicitados pela
CONTRATADA e pertinente ao objeto.

17.1.16. - Zelar para que durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigacGes
assumidas por parte da CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condigdes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas na prestagao;

17.1.17. - Notificar a CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso
da execugdo do contrato, fixando prazo para sua corregao;
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17.1.18. - Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos prestados pela CONTRATADA, por
intermédio de servidor designado para atuar como fiscal do contrato, que sera responsavel por
comunicacgles, notificacdes, solicitacdes, requisices e demais atos relativos a execucdo do
contrato, anotando em registro proprio as ocorréncias da relagdo contratual.

18. - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
18.1. - Compete a CONTRATADA:

18.1.1. - A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes
do cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE;

18.1.2. - A CONTRATADA sera responsavel pela observancia de toda legislagdo pertinente direta
ou indiretamente aplicavel ao objeto;

18.1.3. - Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execugdo
dos servigos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagao de qualquer natureza;

18.1.4. - Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovacdo,
qualquer mudancga no método de execugdo do servigo que fuja das especificagées constantes no
Termo de Referéncia e no Contrato;

18.1.5. - Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros;

18.1.6. - Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios essenciais a completa execugdo dos servigos, promovendo sua guarda,
manutengdo e substituigdo sempre que necessario;

18.1.7. - Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer alteragdo
ocorrida no endereco, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o
recebimento de correspondéncia;

18.1.8. - Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie os servigos
relacionados ao objeto contratado, que devera estar de acordo com as especificagdes do
Contrato, em observéancia as obrigacdes pactuadas;

18.1.9. - N&o veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autorizacdo do contratante;

18.1.10. - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitagdo formal do contratante,
0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes de sua
execucdo ou de materiais nela empregados, bem como quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;

18.1.11. - A CONTRATADA serd a Unica responsavel por danos e prejuizos, de qualquer natureza,
causada ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execugdo do objeto, isentando a
CONTRATANTE de todas as reclamagOes que porventura possam surgir, ainda que tais
reclamagdes sejam resultantes de atos dos seus prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou
juridicas, empregadas ou ajustadas na execucgdo do objeto;

18.1.12. - Fica expressamente estipulado que ndo se estabelece por forga do fornecimento do
objeto qualquer relacdo de emprego entre a CONTRATANTE e os empregados da CONTRATADA;

18.1.13. - A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto, tais
como saldrios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, comerciais, seguros de acidentes,
tributos, indenizacGes, vale-transporte, vale-refeicdo e outros beneficios exigidos;
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18.1.14. - A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, ndo transfere ao
CONTRATENTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato;

18.1.15. - Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
CONTRATANTE;

18.1.16. - Manter os seus empregados em seu estabelecimento, devendo substituir
imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa ordem e as normas
disciplinares do CONTRATANTE;

18.1.17. - A CONTRATADA sera responsabilizada por todo e qualquer dano que, por dolo ou
culpa, os seus empregados causarem a esta Administracdo ou a terceiros;

18.1.18. - Acatar todas as orientagdes do CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e
atendendo as reclamagées formuladas;

18.1.19. - Manter, durante a execugao do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes a serem
assumidas, todas as condigOes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

18.1.20. - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo deste certame, sem a
prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

18.1.21. - Serad considerada recusa formal da CONTRATADA a ndo entrega do objeto no prazo
estabelecido, salvo por motivo de forga maior ou caso fortuito, assim reconhecido pela
CONTRATANTE;

18.1.22. - Utilizar produtos solicitados neste termo de primeira qualidade, observando o registro
nos 6rgdos competentes e o prazo de validade, sendo vedada a utilizacdo de produtos com
alteragdes de caracteristicas, ainda que dentro do prazo de validade;

18.1.23. - A CONTRATADA deve seguir todas as normas de seguranca do INMETRO e demais
orgdos aplicaveis ao objeto deste certame;

18.1.24. - Cumprir outras obrigagdes previstas no Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico.

18.1.25. - A CONTRATADA devera fornecer todos materiais, ferramentas, equipamentos e
magquinarios necessarios para execugdo do objeto deste certame, seguindo rigorosamente as
normas de segurancga vigentes e possuir todas as licengas e autorizagdes exigidas por lei.

19. - DAS INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS PARA O CASO DE
INADIMPLEMENTO:

19.1. - Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracGes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

19.1.1. - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

19.1.2. - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

19.1.3. - dar causa a inexecugdo total do contrato;
19.1.4. - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

19.1.5. - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

19.1.6. - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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19.1.7. - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

19.1.8. - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a dispensa ou a execugao do contrato;

19.1.9. - fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

19.1.10. - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza:

19.1.10.1. - Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condigOes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento do prazo
licitatorio.

19.1.11. - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

19.1.12. - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

19.2. - O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangbes:

e) Adverténcia pela falta do subitem 19.1.1 desta Contratagdo, quando ndo se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave;
f) Multa de 0,5% (cinco decimas por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)

prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens
19.1.1 2 19.1.12;

g) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 19.1.2 a 19.1.7 desta Contratagdo, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

h) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 19.1.8 a 19.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposigao da penalidade mais grave;

19.3. - Na aplicagcdo das sangdes serdo considerados:

19.3.1. - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

19.3.2. - as peculiaridades do caso concreto;

19.3.3. - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

19.3.4. - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

19.3.5. - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos drgdos de controle.

19.4. - Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

19.5. - A aplicagdo das sancgdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipotese
alguma, a obrigagdo de reparacgdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

19.6. - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

19.7. - Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
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despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

19.8. - A apuracdo e o julgamento das demais infragées administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.9. - O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo
de agente publico.

19.10. - A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°. 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei
n° 9.784, de 1999.

19.11. - As sancg0les por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos
a este Aviso.

20. - DA EXTINGAO CONTRATUAL

20.1. - O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigagGes de ambas as partes contraentes.

20.1.1. - O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
quando este ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

20.1.2. - A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 02 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

20.1.3. - Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 02 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 02
(dois) meses da data da comunicagao.

20.2. - O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°. 14.133/21,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

20.2.1. - Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

20.2.2. - A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

20.2.2.1. - Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverda ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

20.3. - O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
20.3.1. - Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
20.3.2. - Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

20.3.3. - Indenizagdes e multas.
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20.4. - A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdémico-financeiro, hipotese em que serda concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n°. 14.133, de 2021).

20.5. - O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei
n®. 14.133, de 2021).

21. - DOS CASOS OMISSOS

21.1. - Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposigdoes contidas na
Lei n°. 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n°. 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor - e normas
e principios gerais dos contratos.

22. - ALTERAGCOES

22.1. - Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n© 14,133, de 2021.

22.2. - O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

22.3. - As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°. 14.133, de 2021).

22.4. - Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°. 14.133, de
2021.

23. - DA SUBCONTRATACAO:

23.1. - E vedada a subcontratacdo ou transferéncia total ou parcial do objeto da licitagdo ou a
atuacdo de profissionais distintos daqueles que tenham sido informados.

24. - DO CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE:

24.1. Durante a prestagdo de servigos, a empresa contratada devera adotar praticas de
sustentabilidade para redugdo dos possiveis impactos ambientais causados em virtude do
fornecimento.

25. - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

25.1. - A Administracdo almeja com a contratacdo da pretensa solugdo, em termos de
economicidade, eficacia, eficiéncia e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais
e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos, os seguintes
resultados: Em termos de economicidade, a efetivacdo da melhor contratagdo viavel,
especialmente quanto ao melhor custo beneficio, relativamente a: Contratacdo de empresa para
prestagdo de servico de agenciamento de viagem com emissdo de passagem aérea nacional.
Com relagdo a eficacia, o atendimento de todas as demandas logisticas e funcionais, no suporte
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as atividades finalisticas da Administragdo, inerentes aos correspondentes servigos prestados de
interesse publico. Quanto a eficiéncia, assegurar a continuidade da prestagdo regular de tais
servigos, com demanda notadamente crescente, e do uso racional dos recursos financeiros
disponiveis.

25.2. - A futura contratagdo, proporcionara celeridade nos trabalhos administrativos, maior
produtividade dos servidores, economia de dinheiro publico e preservacdo da natureza, pela
diminuigdo de fluxo de papeis. Completando o processo, a gestdo e controle sobre os processos
e protocolos trardo mais eficacia a diversos setores, como Administracdo, Recursos Humanos,
Contabilidade, Licitagdes e Contratos, Procuradorias Juridica e Fiscal, dentre outros, bem como
vem atender aos pedidos de entrega de documentos de forma digital exigidos pelos 6rgdos de
controle da administragdo municipal, como Ministério Publico e Tribunais de Contas.

25.3. - Também promovera a reducdo de custos operacionais, tempo de espera pela localizagdo
de documentos, além da vantagem de consultas simultaneas, buscando assim a eficiéncia na
prestacdo do servigo.

25.4. - Os beneficios dessa implantacédo serdo a acessibilidade a informagdo, independente do
local onde se encontram os dados, a mensuracgao de atividades que geram documentos de forma
quantitativa e qualitativa, padronizar processos e documentacdao permitindo a maximizacao dos
recursos fisicos e humanos, permitir facil e rdpida rastreabilidade das informagdes.

25.5. - Permitira ainda, controlar o fluxo de documentos e a organizagdo dos arquivos e a
normatizacdo dos procedimentos para classificagdo, avaliacdo, transferéncia, recolhimento,
guarda e eliminagdo de documentos fisicos. Ademais, considerando a necessidade de prover
maior seguranga ao acervo bem como modernizar o tramite processual, o servigo a ser realizado
por empresa especializada é o mecanismo mais eficiente e que garantird a confiabilidade e
qualidade na transformacao do acervo fisico em digital, uma vez que a empresa sera responsavel
por todo o servigo de gestdo documental.

25.6. - Finalmente, esse servigo permitird, de acordo com prazos legais, o descarte de papéis e
sua geréncia e utilizagdo através da tecnologia disponivel para sua gestdo, dando mais eficacia
aos processos internos. O software de geréncia de guarda fisica permitird o planejamento
adequado para efetuar os descartes, liberando espaco fisico e permitindo a diminuigdo da
logistica necessaria para manter esses arquivos fisicos.

26. - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO:

26.1. - Disponibilizar espaco fisico a CONTRATADA, para o desenvolvimento dos trabalhos,
correspondente a 20m2, compreendendo: ambiente para a recepcdo e digitalizacdo dos
documentos; fornecimento de energia elétrica; mobilidrio; cabeamento de rede; limpeza e
higienizacdo das instalagdes onde serdao executados os servicos; local apropriado para
armazenamento dos documentos a digitalizar e os digitalizados; e, transporte dos documentos
antes e depois de digitalizados. Indicar os locais onde serdo desenvolvidos os servicos e
proporcionar a CONTRATADA as facilidades e instrugdes necessarias para a realizacdo dos
trabalhos.

27. - CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

27.1. - Nao encontramos contratagdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e
contratacdao desta demanda.
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28. - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS:

28.1. - A solugdo de digitalizagdo do acervo municipal, proporcionara impactos positivos ao meio
ambiente:

28.1.1 - Redugdo no consumo de papéis e consumiveis de impressdo;

28.1.2 - Menor tempo gasto com tramitagdes de assinaturas, por ndo serem feitas fisicamente
em papel; Redugdo do custo de geragdo de energia para manutengdo da estrutura do acervo
fisico;

28.1.3 - Reducdo de custo de acondicionamento, material para armazenamento de acervo fisico,
entre outros;

28.1.4 - Redugdo do deslocamento de pessoas para permitir o acesso e disponibilizacdo dos
documentos.

29. - DAS DISPOSICOES FINAIS:

29.1. - O procedimento sera divulgado no Didrio Oficial do Municipio e Portal da Transparéncia
da Prefeitura Municipal de Chorrochd. O procedimento ndo sera divulgado no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas - PNCP, pelo motivo do municipio se enquadrar como de pequeno porte
(menos de 20.000 habitantes).

29.2. - No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragdo podera:

29.2.1. - republicar o presente aviso com uma nova data;

29.2.2. - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condigGes de habilitagdo exigidas;

29.2.2.1. - no caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

29.2.3. - Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao de
habilitagdo, conforme o caso.

29.3. - As providéncias dos subitens 29.2.1 e 29.2.2 acima poderéo ser utilizadas se ndo houver
o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

29.4. - Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

29.5. - Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administragdo.

29.6. - Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicagdo em contrario.

29.7. - Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de
propostas, observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro da
documentacdo relativa ao procedimento.

29.8. - No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.
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29.9. - As normas disciplinadoras desta Contratagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

29.10. - Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas
propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratacao.

29.11. - Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

29.12. - O procedimento sera conduzido pelo Presidente da Comissdo de Contratacdo Portaria
n°. 020/2025, e demais membros designados pelo mesmo ato.

29.13. - Em observancia ao que estabelece a Instrugdo Normativa n°® 65/2021-SLTI/MPOG, que
disp0e sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para a
aquisicdo de bens e contratagdo de servigcos em geral, no ambito da administracdo publica federal
direta, autarquica e fundacional, informamos que essa Secretaria priorizou a ordem dos
parametros para pesquisa de mercado, conforme legislacdo vigente.

30. - DO FORO:

30.1. - O Municipio de Chorroch6-BA, reserva-se no direito de impugnar o fornecimento, se esses
ndo estiverem de acordo com as especificacbes contidas neste Termo de referéncia.

30.2. - Os casos omissos neste Termo de Referéncia serdo resolvidos com base nos dispositivos
constantes na Lei Federal n°. 14.133/2021 e no Decreto Municipal n°. 009/2024.

30.3. - Fica eleito o foro da Comarca de Chorrochd-BA, como Unico e competente para dirimir
quaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

Chorroché-BA, 28 de fevereiro de 2025.

JOSE NILSON RODRIGUES DOS SANTOS
Secretario Municipal de Administragdo
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ANEXO III - MODELO PROPOSTA DE PRECOS ADICIONAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO/LZECITAT()RIO N°. 043/2025
DISPENSA DE LICITACAO N°. 006/2025

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em servigos de digitalizagdo de todo acervo de
documentos e processos fisicos em tramite de arquivos gerados nos exercicio de 2025, com
guarda em meio digital dos documentos com pagina tamanho A4, tipo escaneamento formato
PDF, bem como mdo de obra necessaria para execugdo do servigo incluindo a preparacgdo,
organizacao, digitalizacdo, e recuperacdao, dos documentos digitalizados e daqueles
armazenados fisicamente, obedecendo a padrdes, formato e tamanhos aceitos pelo TCM-BA,
com vistas ao atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Chorrochd-BA.

LICITANTE:
ENDERECO COMERCIAL:
UF:
CEP: EMAIL: FONE:
CONTATO:
CNP3J: INSC. ESTADUAL:
VALIDADE DA PROPOSTA: REPRESENTANTE LEGAL:
DADOS BANCARIOS: BANCO AGENCIA: | c/c:
OBJETO:
PLANILHA DE QUANTITATIVOS E PROPOSTA DE PRECOS
ITEM ESPECIFICACAO DOS PNEUS UNID | QUANT | V. UNIT. (R$) | V. TOTAL (R$)

SERVICOS DE DIGITALIZAGAO DE TODO ACERVO DE
DOCUMENTOS E PROCESSOS FISICOS EM TRAMITE
DE ARQUIVOS GERADOS NO EXERCICIO DE 2025,
COM GUARDA EM MEIO DIGITAL DOS DOCUMENTOS
COM PAGINA TAMANHO A4, TIPO ESCANEAMENTO
FORMATO PDF, BEM COMO MAO DE OBRA
NECESSARIA PARA EXECUCAO DO SERVICO
01 |INCLUINDO A PREPARAGAO, ORGANIZAGAO, | PAGINA| 150.000
DIGITALIZACAO, E RECUPERACAO, DOS
DOCUMENTOS  DIGITALIZADOS E  DAQUELES
ARMAZENADOS FISICAMENTE, OBEDECENDO A
PADROES, FORMATO E TAMANHOS ACEITOS PELO
TCM-BA, COM VISTAS AO ATENDIMENTO DAS
NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CHORROCHO-BA.

VALOR TOTAL

(Cidade/Estado) de de 2025.

Assinatura e carimbo
(representante legal)
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ANEXO IV — MODELO DECLARAGAO RELATIVA AO TRABALHO DE MENORES

DECLARACAO DE MENOR

Declaramos que ndo possuimos em nosso quadro de pessoal empregado(s) com
menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis)
anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art.
70 da Constituicdo Federal de 1998 (Lei n°. 9.854/99).

Local e data

Assinatura e carimbo
(representante legal)

Obs: Este documento devera ser emitido em papel que identifique a proponente.
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ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO

MINUTA DO CONTRATO N°. XXX/2025

CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS
QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICiPIO
DE CHORROCHO E A EMPRESA
XXXXXXXXX NA FORMA ABAIXO:

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE CHORROCHO, pessoa juridica de direito pUblico interno,
inscrito no CNPJ sob o n°: 13.915.665/0001-77, neste ato representado pelo Prefeito o Sr. .
Uilde Irla de Oliveira, brasileiro, casado, agricultor, inscrito no CPF/MF sob o n°. 002.830.315-
65 e R.G. n° 07395042-40 SSP/BA, residente e domiciliado na Rua Vereador Francisco Pereira,
s/n, centro, Chorroché-BA, doravante denominado CONTRATANTE e a pessoa juridica
XX XXX X XXX X XXX X XXX, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n%. XXXXXXXXXXXXXXX com
sede na XXXXXXXXXX, XXXX, XXXXXXXXX, XXXXXXXXX, XXXXXXXXX, neste ato representada
pelo(a) XXX XXXXXX,  XXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, RG no. XXXXXXXXXXXXXX
SSP/XX, inscrito no CPF/MF sob 0 n.2 XXXXXXXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA,
estabelecem no presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, conforme Processo
Administrativo/Licitatério n°. 043/2025 - Dispensa de Licitagdo n°. 006/2025, com
data de homologagao do dia XX de XXXXXX de 2025, resolvem de comum acordo celebrar
o presente contrato, que se regera pela Lei n°. 14.133/2021 e Decreto Municipal n®. 009/2024,
mediante as clausulas e condigdes a seguir ajustadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO (art. 92, I e II)

1.1. - Constitui o objeto do presente contrato a Contratacdo de empresa especializada em
servigos de digitalizacdo de todo acervo de documentos e processos fisicos em tramite de
arquivos gerados nos exercicio de 2025, com guarda em meio digital dos documentos com pagina
tamanho A4, tipo escaneamento formato PDF, bem como mdo de obra necessaria para execugao
do servigo incluindo a preparagdo, organizagdo, digitalizagdo, e recuperagdo, dos documentos
digitalizados e daqueles armazenados fisicamente, obedecendo a padrdes, formato e tamanhos
aceitos pelo TCM-BA, com vistas ao atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de
Chorrochdé-BA.

1.2. - Integra e completa o presente Instrumento de Contrato para todos os fins de direito,
obrigando as partes em todos os seus termos, as condicdes do Processo Administrativo n©.
043/2025, Dispensa de Licitagdo n°. 006/2025, bem como a proposta da CONTRATADA, anexos
e pareceres que formam o Processo Licitatorio.

1.3. - A execugdo do objeto, deve ocorrer em estrita conformidade com o descrito no Termo de
referéncia e no Aviso de Dispensa Eletronica de Licitagdo e demais anexos, que fazem parte
integrante deste instrumento, independente de transcricao, e regido pela Lei n°. 14.133/2021 e
Decreto Municipal n°. 009/2024, mediante as clausulas e condicGes a seguir ajustadas.

1.4. - Discriminacdo dos Servicos:

ITEM | ESPECIFICAGCAO DOS PNEUS | UNID | QUANT | V. UNIT. (R$) | V. TOTAL (R$)

servigos de digitalizagdo de todo
01 |acervo de documentos e| pAGINA | 150.000
processos fisicos em tramite de
arquivos gerados no exercicio de
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2025, com guarda em meio
digital dos documentos com
pagina tamanho A4, tipo
escaneamento formato PDF,
bem como mao de obra
necessaria para execugdo do
servigo incluindo a preparacgdo,
organizagdo, digitalizagdo, e
recuperagdo, dos documentos
digitalizados e daqueles
armazenados fisicamente,
obedecendo a padrdes, formato
e tamanhos aceitos pelo TCM-
BA, com vistas ao atendimento
das necessidades da Prefeitura
Municipal de Chorroch6-BA.

VALOR TOTAL

1.5. - Requisitos arquivisticos:

e captura, armazenamento, indexagdo e recuperagao de todos os tipos de documentos
arquivisticos;

e Triagem dos documentos, higienizagao e desinfestagao, insergao de folhas (patch code)
para separar, etiquetagem e acondicionamento dos lotes triados, conferéncia do
conteldo triado e agrupamento dos repositérios fisicos de documentos por lote, quando
estes documentos compreenderem a mesma tipologia, e mesma data de produgdo.

e captura, armazenamento, indexagdo e recuperagao de todos os componentes digitais do
documento arquivistico como uma unidade complexa;

e gestdo dos documentos a partir do plano de classificagdo para manter a relagdo orgéanica
entre os documentos;

¢ implementacdo de metadados associados aos documentos para descrever os contextos
desses mesmos documentos (juridico-administrativo, de proveniéncia, de
procedimentos, documental e tecnoldgico).

1.5.1. - Para os servicos de preservacdo e Digitalizacdao do acervo documental:

SERVICOS POR DEMANDA

ITEM DESCRICAO UNIDADE
01 | Diagnéstico do acervo arquivistico Hora técnica
02 Transferéncia do acervo arquivistico para o depodsito da Pasta AZ larga
contratada
03 | Organizacdo documental Pasta AZ larga
04 | Higienizagao de documentos Pasta AZ larga
05 | Digitalizacdo de paginas em formato menores ou igual a A3 Pagina
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06 | Digitalizagdo de paginas formato A2 ou maiores Pagina

07 | Indexacdo de documentos Documento

1.6. - Os quantitativos dos itens encontram-se discriminados na tabela acima e representam
estimativas, ndo implicando a obrigacdo da contratagdo da totalidade de tais itens, sendo a
execugao vinculada a ordem de servigo emitida.

1.7. - Sdo critérios para a digitalizagdo:

1.7.1. - Conversdo dos documentos fisicos para imagem digital tipo “"PDF/A” e PNG, dentro dos
seguintes padrdes:

Resolugao - . Formato
Documento Minima Cor Tipo Original de Arquivo
Textos impressos, sem 300 dpi Monocromatico Texto PDF/A

ilustracdo, em preto e branco (preto e branco)
Textos impressos, com
ilustracao, em preto e branco
Textos impressos, com
ilustracdo e cores

Textos manuscritos, com ou
sem ilustracdo, em preto e 300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
branco

Textos manuscritos, com ou
sem ilustragdo, em cores
Fotografias e cartazes 300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PNG
Monocromatico
(preto e branco)

300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A

300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PDF/A

300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PDF/A

Plantas e mapas 600 dpi Texto/imagem PNG

1.7.2. - Reconhecimento textual através da tecnologia OCR Full-Text;

1.7.3. - Conversdo da informacdo analdgica de um documento em papel para o formato digital
por meio de dispositivo apropriado, devendo ser respeitado os seguintes aspectos:

1.7.3.1. - Assegurar que a documentacdo esteja identificada de acordo com ao Plano de
Classificacdo da Atividade Finalistica;

1.7.3.2. - Digitalizar a documentagdo, anversos e Vversos, que Se provem necessarios,
assinaturas, despachos e anotagdes que componham o documento/processo, e sejam atinentes
aos itens da Classe 220 dos Documentos de Guarda Permanente;

1.7.3.3. - Digitalizar microfilmes e microfichas, preparando-os para a descricao que apenas
neste caso deve ser feita posteriormente a criagdo da reproducdo digital;

1.7.3.4. - Conciliar a organizacao fisica dos documentos com a digital, dedicando atengdo as
etiquetas que precisam ter, obrigatoriamente, o cddigo de classificacdo e as datas-limites;

1.7.4. - Sdo critérios para a descrigdo e indexagdo:

1.7.4.1. - Organizar as informagOes em registros indexados e carrega-las na base de dados no
AtoM para que possam ser visualizadas. A organizacdo de registros indexados se dara das
seguintes formas:

c) Automatizada para a massa digitalizada.
d) De forma manual para massa digitalizada dos demais itens deste termo de referéncia
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1.7.4.2. - Associar os registros encontrados aos documentos: cada registro estruturado devera
ser associado ao respectivo documento de origem para efeito de comprovagdo das informagdes
(indexacdo);

1.7.4.3. - Visualizar os registros: apresentar no AtoM os registros capturados e respectivas
imagens, resultado da indexacgao.

1.8. - Classificagdo e Ordenagao de documentos:

1.8.1. - Identificacdo das classes dos documentos de acordo com o Cdédigo de Classificagdo e
a Tabela de Temporalidade de Documentos da Prefeitura Municipal de Chorroch4-BA. Para tanto,
apds a higienizagdo, os documentos/processos devem ser organizados, classificados e agrupados
por assunto, conforme os seus respectivos prazos de guarda, até ter o volume suficiente para
preencher uma caixa box, para documentos textuais formato A4.

1.8.2. - Apds o término da fase de organizacdo e classificacdo, deve ser efetuada a separagdo
dos documentos/processos que tenham por destinagdo final a gquarda permanente.
Documentos/processos que ja cumpriram o prazo de guarda precisam ser encaminhados ao
setor responsavel pela Gestdo de Documentos do érgéo, para que sejam providenciados os
procedimentos de eliminagdo, conforme legislagdo vigente.

1.9. - Catalogagdo:
1.9.1. - Catalogar os documentos de guarda intermediarios e permanente;

1.9.2. - Identificar o documento, observando a fungdo e a atividade que motivaram a producgao,
data de emissdo, formato, emissor e destinatario, quantidade de paginas, entre outras
informagbes caracteristicas aos trabalhos com documentos de natureza permanente;

1.9.3. - Aplicar o Cddigo de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos do Poder
Executivo do Estado da Bahia;

1.9.4. - Descrever a documentagdo, informando: titulos dos documentos, datas, niveis de
descrigao, codigos de referéncia (inclusive sequéncias referentes aos localizadores anteriores),
condicbes de acesso, termos que funcionam como portas de acesso, entre outros topicos
julgados fundamentais a preservagdo do documento e ao acesso ao contelido documental.

1.10. - Os servigos serao prestados, preferencialmente, de segunda a sexta-feira, das (08:00
as 17:00 horas). Todavia, deve-se observar o horario de funcionamento do 6rgédo ou entidade
contratante, que sera estipulado na Ordem de Servico.

1.11. - Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinacdo legal ou
imposicao de circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequagdo nos horarios da
prestacdo de servigos para atendimento da nova situagao.

1.12. - Excepcionalmente, podera ser agendada a execugdo do servico em dias e horarios ndo
previstos acima, desde que solicitado previamente pelo contratante e aceito pelo contratado.
Havendo anuéncia do contratado, a mesma devera promover atendimento em finais de semana,
feriados ou no periodo noturno quando necessario.

1.13. - Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera
apresentar justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o prazo necessario para
a execucdo, que por sua vez analisard e tomara as providéncias para a aceitagdo ou ndo das
justificativas apresentadas.
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1.14. - Forma de execugao:

1.14.1. - A execugdo contratual sera de forma indireta e o regime de execucdo sera por preco
unitario, e rotinas com tarefas especificadas em anexo a este TR.

1.14.2. - Os servigos deverao ser executados de acordo com a descrigao na Ordem de Servigo,
atentando para o emprego correto dos materiais e equipamentos, ndo eximindo a empresa da
responsabilidade da execucgdo de outras atividades atinentes ao objeto desta licitagao.

1.14.3. - O controle do cumprimento da carga horaria serd de inteira responsabilidade da
contratada, cabendo exclusivamente a mesma a substituicdo de seus funcionarios nas
ocorréncias de faltas ou interrupcdes no cumprimento da carga horaria, a fim de garantir a
continuidade na prestacdo dos servicos.

1.15. - S3o anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente de

transcricdo:

1.15.1. - O Termo de Referéncia que embasou a contratagao;
1.15.2. - A Autorizagdo de Contratagdo Direta;

1.15.3. - A Proposta da CONTRATADA; e

1.14.4. - Eventuais anexos dos documentos supracitados.
CLAUSULA SEGUNDA - REGIME DE EXECUGAO (Art. 92, 1V)

2.1. - O regime de execucgdo contratual sera parcelado, em virtude da necessidade, conforme
proposta apresentado pela Contratada, constante dos autos do PROCESSO ADMINISTRATIVO
NO: 043/2025, que independente de transigdo integra este instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

3.1. - PRECO
3.1.1. - O valor global da contratagdo € de R$ XXXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXX).

3.1.2. - O pagamento sera realizado de forma Unica, mediante apresentacdo de NF, posterior a
entrega do objeto.

3.1.3. - No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro
e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

3.1.4. - O pagamento sera realizado mediante transferéncia bancaria, na agéncia bancaria e
conta corrente indicados pelo contratado.

3.2. - PRAZO DE PAGAMENTO

3.2.1. - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da
entrega do objeto, bem como o recebimento da Nota Fiscal/Fatura, considerando o Art. 137,
§29, inciso IV, da Lei n°. 14.133, de 2021, mediante a apresentacdao das Notas Fiscais,
devidamente atestadas pelo setor competente, segundo seus precos unitarios e as quantidades
efetivamente recebidas, acompanhada dos seguintes documentos:
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a) Prova de regularidade junto a Fazenda Federal, referente a Tributos Federais, Divida
Ativa da Unido e INSS;

b) Prova de regularidade junto ao FGTS.

c) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual;

d) Prova de regularidade junto a Justica do Trabalho;

e) Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal.
3.2.2. - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgdo contratante
atestar a execucao do objeto do contrato.

3.3. - CONDIGCOES DE PAGAMENTO

3.3.1. - A emissdo da Nota Fiscal/Fatura ser precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

3.3.2. - O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengbes tributarias cabiveis.

3.3.3. - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacgao
da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

3.3.4. - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n°. 14.133/2021.

3.3.5. - Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo
devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengdo das condiges de habilitagdao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgéo ou
entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

3.3.6. - Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

3.3.7. - Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

3.3.8. - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
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3.3.9. - Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto
ao SICAF.

3.3.10. - Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel.

3.3.10.1. - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

3.3.11. - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

3.4. - REAJUSTE

3.4.1. - Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data de vigéncia.

3.4.2. - Ap0s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IGP-M ou
IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

3.4.3. - O reajuste sera realizado por apostilamento ou mediante aditivo nos casos de
prorrogacao do contrato.

3.4.4. - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

3.4.5. - No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, a
CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

3.4.6. - Nas aferigGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

3.4.7. - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), era substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo era vigor,

3.4.8. - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

CLAUSULA QUARTA - VIGENCIA (art. 92, VII)

4.1. - O prazo de vigéncia da contratagdo serd até 31 de dezembro de 2025, contados da
assinatura do presente contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°. 14.133/2021.

4.2. - As partes poderdo, também, alterar esse instrumento de Contrato, através de Termo
Aditivo a ele, onde se observem as regras previstas na legislagdo contratual especifica sobre o
assunto, assim como prorroga-lo quando do seu vencimento, mediante convengdo das partes,
nos termos do Artigo 107, da Lei N°: 14.133/2021.

4.3. - O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sangoes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicagdo.
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CLAUSULA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIIT)

5.1. - As despesas decorrentes da execucdo do contrato correrdo a conta dos Recursos
orcamentdrios oriundos do Orcamento de 2025, cuja dotacdo orcamentdria de verd ser
informada pela Secretaria de Finangas, conforme abaixo:

ORGAO:

SECRETARIA:

UNIDADE:

ATIVIDADE:

ELEMENTO DESPESA:
FONTE:

CLAUSULA SEXTA - GARANTIA DE EXECUCI\O (art. 92, XII)
6.1. - Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE (art. 92, XIV)
7.1. - S3o obrigagbes da Contratante:
7.1.1. - A CONTRATANTE se obriga a efetuar os pagamentos nas condigdes e prazos avengados

7.1.2. - A CONTRATANTE, reserva-se no direito de paralisar, suspender ou resilir, a qualquer
tempo, a prestagdo dos servigos, mediante aviso prévio de 30 (trinta) dias, sem qualquer 6nus
ou indenizagdo, mediante o pagamento Unico e exclusivo ja executado.

7.1.3. - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas, inclusive quanto a
continuidade da prestagao dos servigos que nao deve ser interrompida, ressalvados os casos de
forga maior, justificados e aceitos pelo contratante;

7.1.4. - A CONTRATANTE podera solicitar o esclarecimento de qualquer duvida acerca do objeto,
por qualquer setor da administragao;

7.1.5. - A Fornecer a contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugdo do
objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes
do contratado em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga.

7.1.6. - Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servigo.
7.1.7. - Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em parte,
caso estejam em desacordo com as obrigagdes assumidas.

7.1.8. - Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou
imperfeicdes observadas na execugao do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir,
as suas expensas, no total ou em parte o servigo, sanando as impropriedades.

7.1.9. - Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e
municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto deste Termo;

7.1.10. - Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato ou instrumento equivalente,
com base nas disposigdes da Lei n°. 14.133/2021 e suas alteragdes;

7.1.11. - Assegurar 0s recursos orgamentarios e financeiros para custear a execugdo;

7.1.12. - Processar e liquidar a fatura correspondente, através de Ordem Bancaria, desde que
nao haja fato impeditivo imputado ao FORNECEDOR;

7.1.13. - Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) material(is) entregue(s) fora das especificagdes
deste Termo de Referéncia;
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7.1.14. - Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer incorrecdo apresentada com o
objeto entregue;

7.1.15. - Prestar quaisquer esclarecimentos que venham ser formalmente solicitados pela
CONTRATADA e pertinente ao objeto.

7.1.16. - Zelar para que durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obrigacGes
assumidas por parte da CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condicGes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas na prestacdo;

7.1.17. - Notificar a CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execugao do contrato, fixando prazo para sua corregao;

7.1.18. - Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos prestados pela CONTRATADA, por
intermédio de servidor designado para atuar como fiscal do contrato, que sera responsavel por
comunicacgbes, notificacdes, solicitacdes, requisicdes e demais atos relativos a execugdo do
contrato, anotando em registro préprio as ocorréncias da relagdo contratual.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV)

8.1. - A CONTRATADA obriga-se a:

8.1.1. - A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes
do cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE;

8.1.2. - A CONTRATADA sera responsavel pela observancia de toda legislagédo pertinente direta
ou indiretamente aplicavel ao objeto;

8.1.3. - Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execucdo
dos servigos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagao de qualquer natureza;

8.1.4. - Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovagdo, qualquer
mudanga no método de execugdo do servigo que fuja das especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e no Contrato;

8.1.5. - Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros;

8.1.6. - Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios essenciais a completa execucdo dos servigos, promovendo sua guarda,
manutencdo e substituicdo sempre que necessario;

8.1.7. - Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer alteracdo
ocorrida no enderego, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o
recebimento de correspondéncia;

8.1.8. - Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie os servigos
relacionados ao objeto contratado, que deverd estar de acordo com as especificacdes do
Contrato, em observancia as obrigagdes pactuadas;

8.1.9. - N&o veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autorizagdo do contratante;

8.1.10. - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitagdo formal do contratante,
0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes de sua
execucdo ou de materiais nela empregados, bem como quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;

8.1.11. - A CONTRATADA sera a Unica responsavel por danos e prejuizos, de qualquer natureza,
causada ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execugdo do objeto, isentando a
CONTRATANTE de todas as reclamagles que porventura possam surgir, ainda que tais
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reclamagbes sejam resultantes de atos dos seus prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou
juridicas, empregadas ou ajustadas na execugdo do objeto;

8.1.12. - Fica expressamente estipulado que ndo se estabelece por forga do fornecimento do
objeto qualquer relagdo de emprego entre a CONTRATANTE e os empregados da CONTRATADA;

8.1.13. - A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto, tais
como salarios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, comerciais, seguros de acidentes,
tributos, indenizacGes, vale-transporte, vale-refeicdo e outros beneficios exigidos;

8.1.14. - A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, ndo transfere ao
CONTRATENTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato;

8.1.15. - Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
CONTRATANTE;

8.1.16. - Manter os seus empregados em seu estabelecimento, devendo substituir
imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa ordem e as normas
disciplinares do CONTRATANTE;

8.1.17. - ACONTRATADA sera responsabilizada por todo e qualquer dano que, por dolo ou culpa,
0s seus empregados causarem a esta Administracdao ou a terceiros;

8.1.18. - Acatar todas as orientagdes do CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e
atendendo as reclamagées formuladas;

8.1.19. - Manter, durante a execucao do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes a serem
assumidas, todas as condigOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

8.1.20. - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugao deste certame, sem a prévia
e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

8.1.21. - Sera considerada recusa formal da CONTRATADA a ndo entrega do objeto no prazo
estabelecido, salvo por motivo de forga maior ou caso fortuito, assim reconhecido pela
CONTRATANTE;

8.1.22. - Utilizar produtos solicitados neste termo de primeira qualidade, observando o registro
nos 6rgdos competentes e o prazo de validade, sendo vedada a utilizagdo de produtos com
alteragdes de caracteristicas, ainda que dentro do prazo de validade;

8.1.23. - A CONTRATADA deve seguir todas as normas de seguranca do INMETRO e demais
orgédos aplicaveis ao objeto deste certame;

8.1.24. - Cumprir outras obrigagdes previstas no Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor
(Lei n°® 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico.

8.1.25. - A CONTRATADA devera fornecer todos materiais, ferramentas, equipamentos e
maquinarios necessarios para execucdo do objeto deste certame, seguindo rigorosamente as
normas de seguranca vigentes e possuir todas as licengas e autorizacdes exigidas por lei.

CLAUSULA NONA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

9.1. - Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragles
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

9.1.1. - dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

9.1.2. - dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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9.1.3. - dar causa a inexecugao total do contrato;

9.1.4. - deixar de entregar a documentacado exigida para o certame;
9.1.5. - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.1.6. - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7. - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

9.1.8. - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a dispensa ou a execugao do contrato;
9.1.9. - fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

9.1.10. - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza:

9.1.10.1. - Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condigbes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento do prazo
licitatorio.

9.1.11. - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

9.1.12. - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. - O fornecedor que cometer qualquer das infragGes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangées:

a) Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 desta Contratagdo, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 0,5% (cinco decimas por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens
9.1.1a9.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e

indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancgdo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 9.1.2 a 9.1.7 desta Contratagao, quando ndo se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 9.1.8 a 9.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposigdo da penalidade mais grave;

9.3. - Na aplicagdo das sangOes serdo considerados:

9.3.1. - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

9.3.2. - as peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

9.3.5. - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgdos de controle.

9.4. - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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9.5. - A aplicagdo das sangGes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipdtese alguma,
a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

9.6. - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

9.7. - Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a
apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

9.8. - A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

9.9. - O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragédo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao
de agente publico.

9.10. - A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°. 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei
n® 9.784, de 1999.

9.11. - As sancgles por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos
do Edital.

CLAUSULA DECIMA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS,
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO (art. 92, XVIII e art. 117)

10.1. O regime de execugao contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e condigcdes
de conclusdo, entrega, observagéo e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia do
Edital.

10.2. - Os servigos, constante neste contrato sera fiscalizado com anuéncia das partes pelo(a)
Sr.(a) XXXXXXXXXXXXXXXXX, portador(a) de RG no. XXXXXXXXXXXXXXXX SSP/XX,
inscrito(a) no  CPF/MF  no  XXXXXXXXXXXXXXX, residente e domiciliada na
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXK,  XXXX, XXXXXXXXXXXXXX, doravante denominado “Fiscal do
Contrato”, que tera autoridade para exercer, em seu nome, toda e qualquer acdo de orientacdo
geral, controle e fiscalizagdo da execugdo contratual.

10.3. - A Fiscalizacdo compete, entre outras atribuicdes:

1. Solicitar a Contratada e seus prepostos, tempestivamente, todas as providéncias
necessarias ao bom andamento deste contrato e anexar aos autos do processo
correspondente, copia dos documentos escritos que comprovem essas solicitagbes de
providéncias;

II. Acompanhar os e atestar os servigos;

III. encaminhar a Administragdo Publica, os documentos que relacionem as importancias
relativas e multas aplicadas a Contratada, bem como os referentes a pagamento.
10.4. - A acao da Fiscalizagdo ndo exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINGCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

11.1. - O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
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11.2. - Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacdo do
cronograma fixado para o contrato.

11.2.1. - Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) Ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sancgles
administrativas; e

b) Poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotarda as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual.

11.3. - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°. 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

11.3.1. - Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.3.2. - A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejara a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.3.2.1. - Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.
11.4. - O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

a) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
c) Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III)

12.1. - Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicdoes contidas
na Lei n°. 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo
as disposicGes contidas na Lei n°. 8.078, de 1990 - Cdédigo de Defesa do Consumidor - e normas
e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13.1. - Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n© 14,133, de 2021.

13.2. - O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

13.3. - Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°. 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA SUBCONTRATAGAO
14.1. - Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICAGAO

15.1. - Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento nos termos e
condigOes previstas na Lei n°. 14.133/21.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO (art. 92, §1°)

16.1. - As partes contratantes elegem o Foro do Municipio de Chorroché-BA, como Unico
competente para dirimir as questdes que porventura surgirem na execugdo do presente
Contrato, com renlncia expressa por qualquer outro, nos termos do conforme art. 92, §1° da
Lei n°. 14.133/21.

16.2. - E, por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias
de igual teor e forma, os representantes da CONTRATANTE e da CONTRATADA juntamente
com as testemunhas, abaixo e a tudo presente, para que se produzam os efeitos legais.

Chorrochd-BA, XX de ...coveveininnnnne. de XXXX

UILDE IRLA DE OLIVEIRA A
PREFEITURA MUNICIPAL DE CHORROCHO
CONTRATANTE

XXX XXX XXXXX
XXX XXX XXXXX

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
CPF/MF no:
CPF/MF no:
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